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Wykaz skréotéow

CT — cel tematyczny

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne
EWT — Europejska Wspodtpraca Terytorialna

FF — Fundusz Funduszy

FS — Fundusz Spdjnosci

IF — instrumenty finansowe

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa
IZ — Instytucja Zarzadzajaca

KE — Komisja Europejska

KM — Komitet Monitorujacy

Pl — priorytet inwestycyjny

PO — Program Operacyjny

PT — Pomoc Techniczna

SFC2014 — elektroniczny system wymiany danych z KE (System for Fund Management in the
European Community 2014)

YEI — Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (Youth Employment Initiative).

Stownik pojeé
okres sprawozdawczy — okres, za ktéry sktadane sg informacje, tj. kwartat', rok budzetowy

(art. 50 rozporzadzenia nr 1303/2013); w przypadku sprawozdania korncowego - okres miedzy

poczatkowg a koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkow;

dzien — dzien kalendarzowy;

tw poczatkowym okresie wdrazania programow operacyjnych, do czasu osiggniecia petnej funkcjonalnosci systemu
teleinformatycznego, niektére informacje przekazywane sg do IK UP w cyklu miesiecznym. Szczegoétowe informacje
w tym zakresie znajdujg sie w podrozdziale 6.2 niniejszych Wytycznych.
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sprawozdanie okresowe — sprawozdanie sporzadzane za |, II, Il i IV kwartat roku

budzetowego?;
sprawozdanie roczne - sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023;

sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktéry zostanie okre$lony przez

KE;

SL2014 - aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa

w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;j.




Rozdziat 1 — Podstawa prawna

1) Niniejsze Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 zostaty wydane
na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw

W zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146).

2) Wytyczne zostaty opracowane w celu ujednolicenia warunkow i procedur odnoszacych
sie do sprawozdawczosci, wynikajgcych z przepisbw prawa unijnego i krajowego,

w szczegolnosci z:

a) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajagcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”;

b) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1084/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
nr 1300/2013”;

c) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia WE nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 289), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem nr 1301/2013";

d) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcym rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanym dalej
,fozporzadzeniem nr 1304/2013";

e) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie przepiséw szczegodtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,Europejska wspétpraca terytorialna”
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f)

9)

h)

(Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 259), zwanym dalej ,rozporzadzeniem
nr 1299/2013";

rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgcym zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr1303/2013 ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy
0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okre$lania
celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz.
Urz. UE L 69 z 8.3.2014, str. 65), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 215/2014";

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika
2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298
z 26.10.2012, str. 1), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr 966/2012”;

rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcym zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu
wktadow z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania
danych (Dz. Urz. UE L 223 z 29.7.2014, str. 7), zwanym dalej ,rozporzadzeniem nr
821/2014";

rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) NR 964/2014 z dnia 11 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr1303/2013 w odniesieniu do standardowych warunkéw dotyczacych
instrumentéw finansowych (Dz. Urz. UE L 271 z 12.9.2014, str. 16), zwanym dalej
,fozporzadzeniem nr 964/2014";



1)

2)

3)

4)

5)

6)
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j) ustawie z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146),

zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”.

Rozdziat 2 — Zakres wytycznych

Celem niniejszych Wytycznych jest ujednolicenie warunkéw i procedur sprawozdawczosci
w odniesieniu do programéw wspétfinansowanych z EFRR, EFS i FS w latach 2014-2020.
Wytyczne uwzgledniajg réwniez warunki i procedury, dotyczace sprawozdawczosci
w ramach realizacji instrumentéw finansowych w PO, a takze osobny zatacznik dotyczacy

informaciji i promociji.

Wytyczne okreslajg zakres i tryb sprawozdawczosci wraz ze wzorem sprawozdania
okresowego z realizacji programu operacyjnego okreslonym w odrebnych zatgcznikach do
niniejszych Wytycznych.

Wytyczne skierowane sg do 1Z PO.

Celem dokumentu jest ustanowienie wspdlnych dla wszystkich PO warunkéw w zakresie

sprawozdawczosci, obowigzujagcych 1Z.

IZ moze wydawaé wytyczne programowe, dotyczace sprawozdawczosci danego PO (na
podstawie art. 7 ustawy wdrozeniowej), ktore powinny by¢ zgodne z niniejszymi
Wytycznymi.

Wytyczne sg uwzgledniane przez |Z takze na etapie delegowania zadan w zakresie
sprawozdawczosci poszczegdlnym instytucjom, opracowywania wzorow decyzji lub umoéw
o dofinansowanie i podpisywania z beneficjentami umoéw o dofinansowanie oraz
podejmowaniu decyzji o dofinansowaniu.

O ile mowa w niniejszych Wytycznych o sprawozdaniu okresowym, nie dotyczy ono IZ EWT,

ktéra sporzadza jedynie sprawozdania roczne i koncowe.

Rozdziat 3 — Zatozenia systemu sprawozdawczosci i monitorowania

System sprawozdawczos$ci zostat oparty na nastepujacych zatozeniach:

1) wytyczne okreslajg zakres i tryb sprawozdawczosci z poziomu IZ do IK UP. Okreslenie ww.

aspektow sprawozdawczosci w ramach programu lezy w gestii 1Z PO, przy zatozeniu



zapewnienia przez nig zdolnosci do generowania sprawozdan w zakresie i trybie

wynikajacych z niniejszych Wytycznych.

2) ustanowienie dwutorowego trybu sprawozdawczosci:
a) analitycznego (polegajacego na opisie m.in. danych wykazanych w czesciach
sprawozdania, zawierajgcych dane ilosciowe),

b) informacyjnego (polegajacego na podaniu w tabelach danych ilosciowych);

3) monitorowanie postepu finansowego odbywa sie rownolegle z monitorowaniem postepu
rzeczowego i polega na dokonywaniu oceny, czy postepowi finansowemu towarzyszy
proporcjonalny postep rzeczowy, pozwalajgcy na osiggniecie wartosci posrednich
i docelowych w ramach przyznanej alokacji srodkéw, a takze - komentarz do ewentualnych

znaczacych roznic miedzy postepem finansowym a rzeczowym;

4) podstawowg jednostka, na ktorej opiera sie system sprawozdawczoéci IZ wzgledem IK UP,
jest Pl, do ktérego przypisane sa przyznane srodki finansowe oraz wskazniki postepu

rzeczowego;

5) podstawowym zrédtem informacji sg dane zawarte w SL2014, w szczegodlnosci dane

dotyczace:
a) nabordw,
b) wnioskéw o dofinansowanie,
c) umow lub decyzji o dofinansowanie,
d) wnioskéw o ptatnosé,
a takze informacje zbierane przez 1Z (poza systemem teleinformatycznym).

System teleinformatyczny, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej na lata 2014-2020, wspiera
proces przygotowania sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych, dotyczacych

realizacji PO.

6) wprowadzenie w perspektywie finansowej 2014-2020, na podstawie art. 20-22
rozporzadzenia nr 1303/2013 i rozdz. Il rozporzadzenia nr 215/2014, mechanizmu ram
wykonania®, skutkuje ryzykiem natozenia na PO sankcji zwigzanych z nieosiggnieciem

celow posrednich i koncowych. Wobec tego, istnieje koniecznosé zwiekszenia

% Nie dotyczy PT.



czestotliwosci monitorowania ich czesci sktadowych, okreslonych w rocznych celach

realizacji ram wykonania®, do sprawozdawczoéci kwartalne;.

7) 1Z oraz IK UP przestrzegajg zasady wzajemnego poszanowania terminéw dotyczacych
przekazywania informacji, w celu umozliwienia przygotowania stosownych dokumentow, jak

i ich weryfikacji.

Rozdziat 4 - Zakres i cel sprawozdawczosci oraz monitorowania

1) Sprawozdawczos¢ obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji poszczegolnych
programow z uwzglednieniem PI, osi priorytetowych i CT, funduszy oraz kategorii regionow,
w postaci danych liczbowych, w szczegdélnosci wskaznikow rzeczowych i finansowych (m.in.
wskaznikdw kluczowych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020) oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla potrzeb monitorowania realizaciji
PO na kazdym poziomie jego wdrazania.

2) Monitorowanie programu polega na zbieraniu danych na temat realizacji celow
szczegobtowych, posrednich i kohcowych okreslonych w programie (monitorowanie rzeczowe)
oraz absorpcji alokowanych srodkéw (monitorowanie finansowe). Prawidtowy przebieg procesu
monitorowania PO, w tym ram wykonania, pozwala m.in. na biezgco sledzi¢ postep finansowy
i rzeczowy programu, odpowiednio wczesnie reagowa¢ na wystepujgce trudnosci oraz
pozyskiwaé dane niezbedne w procesie oceny, przyczyniajac sie w konsekwenciji
do zapewnienia odpowiedniej jakosci wdrazania.

3) Monitorowanie realizacji PO prowadzone jest przez 1Z oraz przez ustanowione dla wszystkich
programow KM.

4) 1Z wraz z KM, majac na uwadze przepisy art. 49 ust. 1 oraz art. 125 ust. 2a rozporzadzenia nr
1303/2013, dokonuje przegladu wdrazania PO w oparciu o ilosciowe i jakosciowe informacje
z realizacji operacji, PI, osi priorytetowych i CT PO, przekazane przez 1Z. Mierzeniu postepu
realizacji w ujeciu rzeczowym i finansowym stuzg wskazniki rzeczowe i finansowe, ktére zostaty
okreslone w poszczegdlnych PO oraz szczegdtowych opisach osi priorytetowych, jak réwniez

wskazniki wybrane do ram wykonania.

* Roczne cele realizacji ram wykonania stanowig uzupetnienie unijnego systemu monitorowania ram wykonania,
ktéry okreslony zostat jako cele posrednie (dla 2018 r.) i koncowe (dla 2023 r.). Roczne cele ustanowione
zostaty dla lat 2016, 2017, 2019-2022, 2019-2022 i wykorzystywane sg dla celéw krajowych.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Rozdziat 5 - Ogélne warunki sprawozdawczosci

Sprawozdawczos¢ odbywa sie systematycznie i terminowo przez caty okres wdrazania
perspektywy finansowej 2014-2020 od momentu podania do publicznej wiadomosci tresci
i daty stosowania niniejszych Wytycznych.

Sprawozdawczos¢ realizowana jest na wszystkich poziomach instytucjonalnych wdrazania

programu.

Sprawozdawczos¢ odbywa sie na warunkach przewidzianych w niniejszych Wytycznych,

oraz zgodnie z regulacjami prawa krajowego i unijnego.
IZ jest odpowiedzialna za prawidtowy przebieg procesu sprawozdawczosSci.

IZ zapewnia wiasciwe pod wzgledem formy delegowanie obowigzkéw w zakresie

sprawozdawczosci.

Sprawozdania podlegajg weryfikacji pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez

instytucje powierzajgca zadania.

IK UP jest odpowiedzialna za przekazanie 1Z adresu poczty elektronicznej, na ktéry nalezy

przekazywac informacje wymagane w ramach niniejszych Wytycznych.

W przypadku prezentowania okreslonych wartosci finansowych wyrazonych w PLN
w odniesieniu do alokacji srodkéw UE, nalezy wykorzystywacC alokacje srodkow UE
wyrazong w PLN i wyliczong zgodnie z algorytmem opracowanym przez ministra
wiasciwego ds. finanséw i ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego dla pierwszego

miesigca po okresie, za jaki prezentowane sg dane.

Algorytmu nie stosuje sie w przypadku prezentowania danych dla instrumentéw

finansowych, dla PO EWT oraz w ujeciu klasyfikacji kategorii interwenc;ji.

10



Rozdziat 6 - Szczego6towe warunki sprawozdawczosci krajowej

Podrozdziat 6.1 — Zakres podmiotowy sprawozdawczosci

1) 1Z gwarantuje, ze sprawozdawczo$¢ w ramach PO opiera sie na informacjach uzyskiwanych

od wszystkich podmiotéw zaangazowanych w realizacje zarzadzanego przez nig programu.

Podrozdziat 6.2 — Zakres przedmiotowy sprawozdawczos$ci

1) Minimalny zakres informacji wymagany w sprawozdaniach okresowych opracowywanych
przez |Z zawierajq zataczniki I, la i Il do niniejszych Wytycznych.

2) Woytyczne nie ograniczajg mozliwosci IZ do rozszerzenia zakresu wymagan w ramach
danego PO, odnosnie danych przedstawianych w sprawozdaniach przedktadanych przez

instytucje zaangazowane we wdrazanie PO, o inne rodzaje informacji.

3) IZ nie jest zwigzana formg wymienionych dokumentéw, co do stosowania jej przez
podmioty zaangazowane w realizacje zarzadzanego przez nig programu albo beneficjentéw
i moze ustanowic¢ wlasne wzory i terminy sprawozdawczosci w formie wytycznych, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej lub na podstawie uméw albo porozumien
wigzgcych te podmioty, uwzgledniajgc minimalne wymogi wynikajace z prawa krajowego,
unijnego oraz niniejszych Wytycznych i zachowujac zdolnos¢ do agregowania danych

w zakresie i uktadzie okreslonym w zatgcznikach.
4) 1Z sporzadza kompletne® sprawozdania okresowe, roczne i koncowe,

5) IK UP moze wystgpi¢ do 1Z o dodatkowe informacje wykorzystywane w procesie
monitorowania oraz sprawozdawania z postepéw realizacji UP, w zakresie i terminie

wskazanym przez IK UP.

6) IK UP moze zwolni¢ |Z z obowigzku przekazywania wybranych rodzajéw informac;ji

wymienionych w tabeli nr 1 niniejszych Wytycznych.

° Sprawozdanie uznaje sie za kompletne, jezeli odpowiada ono zakresowi przedmiotowemu, zawartemu w tabeli
nr 1 niniejszych wytycznych.
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Tabela 1. Zakres i forma sprawozdan krajowych®

kwartat
L.p. | zakres N (el I 1 W,
w zataczniku
1. | Postep finansowy * 1
2. | Analiza postepu finansowo-rzeczowego 1
3. | Postep rzeczowy (wskazniki kluczowe, wskazniki
specyficzne dla programu, wartosci osiagniete i la
docelowe)
4. | Postep rzeczowy (projekty liniowe) 2
5. | Postep rzeczowy (realizacja celéw rocznych, 3
posrednich i koncowych)**
6. | Typy interwencji obarczone istotnym ryzykiem 3
niepowodzenia (wskazniki ram wykonania) a
7. | Problemy we wdrazaniu Programu i srodki zaradcze 4
8. | Inne dziatania podjete w celu usprawnienia realizac;ji 5
Programu (inicjatywy KM, 1Z)
9. | Duze projekty (EFRR/FS) 6
10. | Informacje nt. stanu wdrazania instrumentow 7
finansowych
11. | Informacje nt. stanu wdrazania instrumentow 7a
finansowych w ramach programu operacyjnego
12. | Kontrola i audyt, w tym: 8
13. Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli 8
systemowych a
14. Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli 8b
realizacji projektow
15. Informacja o kontrolach instrumentéw finansowych 8c
16. Informacja o dziataniach podjetych w ramach kontroli ad
krzyzowej
17. Informacja o dziataniach kontrolnych podjetych przez 8e
inne instytucje )
18. Informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach 8f.
19. | Informacja nt. kwot odzyskanych oraz kwot pozostatych 8
do odzyskania 9
20. | Projekty — tryb konkursowy 9
21. | Informacje nt. problemoéw dotyczacych konkurséw oraz 9
podjete lub planowane do podjecia $rodki zaradcze a
22. | Projekty pozakonkursowe 10
23. | Programy pomocy publicznej 11
24. | Porozumienia i umowy*** 12
25. | Instrukcje wewnetrzne 13
26. | Wytyczne programowe 14
27. | Zmiany w dokumentach 15
28. | Posiedzenia KM, PM i Grup 16
29. | Stan realizacji wstepnych warunkéw w ramach 17
programu operacyjnego
30. | Strategie ponadregionalne 18
31. | Rewitalizacja 19
32. | Informacje nt. problemoéw napotkanych przez gminy 19a

oraz 1Z RPO w zwigzku z prowadzeniem rewitalizacji

® Dane sprawozdawane, o ile dotycza danego PO.
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kwartat

L.p. | zakres N (el I 1l W,

w zataczniku

na obszarze wojewddztwa

33. | Zmiany uwarunkowan wdrazania 20
34. | Realizacja Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych 21
35. | Informacja i promocja Il
36. | Komponent Pomocy Technicznej tabele

okreslone w

zatgczniku |

* Informacje sprawozdawane w cyklu miesiecznym do czasu, gdy beda one dostepne w SL2014. Nastepnie, nastapi
rezygnacja ze sprawozdawania w cyklu miesiecznym, a dane bedg sprawozdawane w cyklu kwartalnym (Podrozdziat
6.3, pkt 2).

** informacje sprawozdawane w cyklu kwartalnym (w sprawozdaniach sktadanych w latach 2016-2019), nastepnie —
pétrocznym (w sprawozdaniach sktadanych w latach 2020-2021), po czym beda one sprawozdawane ponownie
w cyklu kwartalnym (w sprawozdaniach sktadanych poczawszy od sprawozdania w 2022 r.)

*** informacje sprawozdawane w 2015 r. i w 2016 r. dwa razy w roku (w Il i w IV kwartale), w kolejnych latach - raz
w roku w IV kwartale.

Zgodnie z art. 50 ust. 2, rozporzadzenia nr 1303/2013, przekazane dane w zakresie EFRR i FS odnoszg sig¢ do
wartosci wskaznikow dla w petni zrealizowanych operacji oraz, tam gdzie to mozliwe, zwazywszy na etap wdrazania,
dla operacji wybranych do realizacji. Zgodnie z art. 5 ust. 3 rozporzadzenia 1304/2013, dane przekazane w ramach
wskaznikow dotyczacych EFS odnoszg sie do czesciowo lub w petni zrealizowanych operacji. W ramach EFS nie sg
zbierane dane dotyczace operacji wybranych do realizacji. W przypadku POPT do wartosci wskaznikéw wliczane sg
wszystkie osiggniete wartosci wskaznikéw, wg wnioskéw o ptatnos¢ wprowadzonych do systemu informatycznego.

Podrozdziat 6.3 - Czestotliwos¢ przekazywania sprawozdan

1) W poczatkowym okresie wdrazania PO, niektére informacje przekazywane sg do IK UP
w formie sprawozdania okresowego przekazywanego w cyklu miesiecznym. Nastepnie,
dane przekazywane bedg w cyklu kwartalnym w formie sprawozdania okresowego.
Informacje sprawozdawane w cyklu miesiecznym wskazane sg w tabeli 1 Zakres i forma

sprawozdan krajowych niniejszych Wytycznych.

2) Konieczno$¢ przekazywania w poczatkowym okresie wdrazania PO niektérych danych
w cyklu miesiecznym wynika z braku w tym czasie petnej funkcjonalnosci systemu
teleinformatycznego, ktéry stanowi podstawowe zrodio danych nt. wdrazania PO. IK UP
poinformuje 1Z w odrebnym piSmie o ustaniu obowigzku przekazywania sprawozdania
okresowego w cyklu miesiecznym na rzecz przekazywania sprawozdania okresowego

w cyklu kwartalnym.

3) Szczegodtowy zakres i czestotliwosSé przekazywania poszczegdlnych informacji zawarty

zostat w tabeli nr 1 niniejszych Wytycznych.
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Rozdziat 7 — Formy sprawozdawczosci

1) 1Z przygotowuje sprawozdania okresowe z realizacji PO wedlug wzoréw okreslonych

w zatgcznikach nr |, la i Il do niniejszych Wytycznych.

2) |Z sporzadza sprawozdanie roczne i koncowe, o ktérych mowa w rozdziale 10 niniejszych
Wytycznych.

3) 1Z przedktada sprawozdania okresowe, roczne i korncowe do IK UP w formie elektronicznej.
Sprawozdanie okresowe z wdrazania programu operacyjnego przekazywane jest przez IZ do IK
UP jedynie w formie elektronicznej na adres mailowy udostepniony przez IK UP. IZ PO
przekazuje do IK UP pismo informujgce o wystaniu sprawozdania okresowego na wskazany
adres mailowy w danym dniu, zalgczajac kserokopie strony, zawierajacej podpis o0soby
uprawnionej do potwierdzenia zgodnosci danych przestanych elektronicznie z papierowg wersjg

tego sprawozdania.
Rozdziat 8 — Tryb sprawozdawczosci

Podrozdziat 8.1 — Sprawozdawczos$é I1Z’

1) 1Z przedktada sprawozdanie okresowe do wiadomosci® IK UP®, co nie ogranicza prawa
do opiniowania sprawozdan przez przedstawiciela tej instytucji, w tym podczas posiedzen
KM dany PO, na ktérych sprawozdania okresowe mogg by¢, zgodnie z zapisami
regulaminu KM, przedktadane do wiadomosci, zaopiniowania Iub zatwierdzenia.
W przypadku sprawozdan okresowych zatwierdzanych przez KM, IZ zobowigzana jest do

przekazania IK UP sprawozdan zatwierdzonych przez KM.

2) Podstawg do wypetnienia sprawozdan okresowych, w szczegodlnosci w czesciach
poswieconych postepowi realizacji programu, sg dane gromadzone w SL2014. Czesci te sg
przygotowywane w oparciu o narzedzie do raportowania z SL2014. Podstawe stanowig
raporty udostepnione przez IK UP. W przypadku sprawozdania okresowego
przekazywanego w cyklu miesiecznym, podstawg wypetnienia sprawozdan sg dane

gromadzone przez 1Z poza SL2014.

3) Dane do sprawozdan okresowych sg aktualne na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,

ktérego dane sprawozdanie dotyczy, chyba ze IK UP postanowi inaczej.

" Nie dotyczy IZ EWT.
8 Komponenty informacji i promocji przekazywane do IK UP ds. informacji i promociji do zaopiniowania.
° w tym komponenty PT.
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4) W przypadku niedostepnosci SL2014, uniemozliwiajacej wygenerowanie danych z aplikaciji
raportujgcej w wymaganym zakresie lub terminie, 1Z, za zgodg IK UP, moze sporzadzic¢
sprawozdanie okresowe w oparciu o informacje niepochodzace z SL2014, z podaniem

zrédta danych.

Podrozdziat 8.2 — Sprawozdawczosé¢ 1Z POPT

IZ POPT przekazuje do IK UP sprawozdania okresowe®, roczne i korcowe z realizacji PO PT,
zawierajgce dodatkowo zatgcznik przedstawiajgcy zbiorcze dane, dotyczace realizacji

komponentéw pomocy technicznej w ramach pozostatych PO.

Podrozdziaf 8.3 — Sprawozdawczos$¢é IK UP ds. informacji i promocji

IK UP ds. informacji i promocji przekazuje do IK UP sprawozdania okresowe, roczne i koncowe
z realizacji poszczegolnych PO, w czesci dotyczacej realizacji dziatah informacyjno-

promocyjnych.

Rozdziat 9 - Terminy sprawozdawczosci

1) Instytucja Zarzgdzajgca odpowiada za terminowe przekazanie sprawozdan okresowych,

rocznych i koncowych.
2) Instytucja Zarzadzajaca, z wytgczeniem IZ POPT oraz 1Z EWT:

a) przedktada sprawozdania okresowe do wiadomosci IK UP w terminie do 25 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego z wyjgtkiem sprawozdania okresowego za Il i IV
kwartat, ktére jest sktadane odpowiednio w terminie do 30 dni. W przypadku danych
przekazywanych w cyklu miesiecznym, dane przekazywane sg do 10 dni po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Dane dotyczace informacji i promocji w ramach poszczegoélnych PO, przekazywane sg
do IK UP do zaopiniowania, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie informacji
i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, w ramach
sprawozdania okresowego za IV kwartat, w terminie do 30 dni po uplywie okresu

sprawozdawczego.

10 za 11§ IV kwartat.
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3)

b) przedktada do zaopiniowania przez IK UP sprawozdania:
i. roczne — do 100 dni po uptywie okresu sprawozdawczego,

ii. roczne — skltadane w 2017 r. i 2019 r. — do 130 dni po uptywie okresu

sprawozdawczego,

iii. kohcowe — w terminie, ktéry zostanie ustalony przez IK UP, po okresleniu przez KE

terminu na przedtozenie przez IZ sprawozdan koncowych z realizacji PO.

IZ PO PT przedkiada sprawozdania okresowe jedynie za Il i IV kwartat do wiadomosci

IKUP w terminie do 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego. W przypadku danych

przekazywanych w cyklu miesiecznym, dane przekazywane sg do 10 dni po uptywie okresu

sprawozdawczego.

Dane dotyczace realizacji komponentéw pomocy technicznej w ramach poszczegdélnych PO,

przekazywane sg do IK UP'! jedynie za Il i IV kwartat, w terminie do 15 dni po uptywie okresu

sprawozdawczego.

4)

5)

6)

IZ EWT przedktada do wiadomosci IK UP sprawozdania:

a) roczne —do 100 dni po uptywie okresu sprawozdawczego,

b) roczne - skfadane w 2017 r. i 2019 r. — do 130 dni po uptywie okresu

sprawozdawczego,

c) koncowe — w terminie, ktéry zostanie ustalony przez IK UP, po okres$leniu przez KE

terminu na przedtozenie przez I1Z sprawozdan koncowych z realizacji PO.
IZ PO PT przekazuje do wiadomosci IK UP sprawozdania®:

a) roczne — do 120 dni po uptywie okresu sprawozdawczego;

b) koncowe — w terminie, ktory zostanie ustalony przez IK UP, po okresleniu przez KE

terminu na przedtozenie przez I1Z sprawozdan koncowych z realizacji PO.

IK UP ds. informaciji i promocji przekazuje do wiadomosci IK UP sprawozdania®:

" Na adres, o ktérym mowa w pkt 7 w Rozdziale 5, do ktérego dostep ma takze 1Z POPT.
12 Terminy przekazywania przez 1Z POPT do IK UP sprawozdan okresowych, w tym komponentdw pomocy
technicznej poszczegdlnych programéw operacyjnych, opisane zostaty w pkt 3 niniejszego rozdziatu.
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a) roczne — do 120 dni po uptywie okresu sprawozdawczego;

b) kohcowe - w terminie, ktéry zostanie ustalony przez IK UP, po okresleniu przez KE

terminu na przedtozenie przez I1Z sprawozdan koncowych z realizacji PO.

7) W przypadku, gdy do przekazanych w ww. terminach sprawozdan lub komponentéw
pomocy technicznej poszczegolnych PO oraz informacji i promocji zostang wprowadzone
zmiany (w tym zgtoszone przez czionkdw KM), |1Z przekazuje IK UP ostateczng wersje

ww. dokumentow.

Rozdziat 10 - Sprawozdawczosé wobec KE

Podrozdziat 10.1 - Sprawozdania roczne i koncowe

1) Tryb i procedury sktadania sprawozdan rocznych i koncowych przekazywanych do KE

reguluje rozporzadzenie nr 1303/2013.

2) Zakres sprawozdan rocznych przekazywanych do KE zostanie szczegétowo
doprecyzowany w instrukcji przygotowywanej przez IK UP. Instrukcja, ktéra stanowi
minimalny zakres danych wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie
aktualizowana przez IK UP i przekazywana 1Z do 20 dni po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego. Zataczniki do instrukcji beda przesytane w terminach
wynikajacych z dostepnosci danych, jednak nie pozniej niz do 1 kwietnia danego roku.
Instrukcja do sprawozdania sktadanego w 2016 r. zostanie przekazana do 1Z w terminie do
1 marca 2016 .

3) 1Z sporzadza kompletne* sprawozdania roczne i koAcowe.
4) 1Z przedkfada sprawozdania roczne i koncowe do zaopiniowania przez IK UP.

5) Podstawg do wypetnienia sprawozdan rocznych i koncowego, w szczegodlnosci w czesciach

poswieconych postepowi realizacji programu, sg dane pochodzace z SL2014.

6) Czesci te sg przygotowywane w oparciu o narzedzie do raportowania z SL2014. Podstawe

stanowig raporty udostepnione przez IK UP.

13 Terminy przekazywania przez IK UP ds. informacji i promocji do IK UP komponentéw dotyczacych informaciji
i promocji w sprawozdaniach okresowych poszczegdlnych programéw operacyjnych, opisane zostaty w pkt 2 lit.
a niniejszego rozdziatu.

14 Sprawozdanie uznaje sie za kompletne, jezeli odpowiada ono zakresowi przedmiotowemu, zawartemu
w tabeli nr 2 niniejszych Wytycznych.
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7) Dane do sprawozdan rocznych i koncowego bedg aktualne na ostatni dzien okresu

sprawozdawczego.

8) W przypadku niedostepnosci SL2014, uniemozliwiajacej wygenerowanie danych z aplikaciji
raportujgcej w wymaganym zakresie lub terminie, 1Z, za zgoda IK UP, moze sporzadzic¢
sprawozdanie roczne lub koncowe w oparciu o informacje nie pochodzace z SL2014,

z podaniem zrédta danych.

9) Opinia, o ktérej mowa w pkt. 4, przekazana na pismie do IZ w ciggu 20 dni od dnia
otrzymania sprawozdania rocznego i koncowego, jest warunkiem przedstawienia go do

rozpatrzenia i zatwierdzenia przez KM dany PO.
10) I1Z przekazuje do KE sprawozdania roczne i koncowe zatwierdzone przez KM dany PO.

11) Zgodnie z art.74 ust. 4 rozporzadzenia nr 1303/2013, kazda oficjalna wymiana informacji
pomiedzy KE a Panstwem Czionkowskim odbywa sie drogg elektroniczng, poprzez
SFC2014.

12)W sytuacji, gdy KE zwréci sie do 1Z z prosbg o korekte sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtornego zatwierdzenia przez KM, natomiast wysytane jest do

wiadomosci IK UP oraz czionkow KM.

13)1Z wyjasnia bezposrednio z KE kwestie zwigzane z funkcjonowaniem SFC2014
(wprowadzanie i korygowanie danych), jak réwniez uwagi zgtoszone do przedtozonych

sprawozdan.

Podrozdziaf 10.2 - Zakres i forma sprawozdan przekazywanych do KE

Tabela 2. Zakres i forma sprawozdan przekazywanych do KE™

roczne
(20186, 2017, 2019
2018, 2020- | i koncowe
2023)

zakres

Postep finansowy

Postep finansowy - analiza

Postep rzeczowy (wskazniki kluczowe, wskazniki specyficzne dla programu, warto$ci
osiggniete i docelowe)

Postep rzeczowy - analiza

Postep rzeczowy (realizacja celéw rocznych, posrednich i koncowych) Bez 2016

Zmiany wartosci wskaznikéw rezultatu

> Dane sprawozdawane, o ile dotycza danego PO.
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roczne

sakres (20186, 2017, 2019
2018, 2020- | i koncowe
2023)
Wplyw EFSI na realizacje wskaznikéw rezultatu — wyniki ewaluaciji (o ile byta 2017
przeprowadzona)
Duze projekty (EFRR/FS) 2017 i 2019
Informacje nt. stanu wdrazania instrumentow finansowych (IF), w tym takze:
dot. efektu dzwigni oraz wskaznikow 2017, 2019
i koncowe
Strategie makroregionalne i morskie 2017 i 2019
Realizacja Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) 2017 i 2019
Dziatania realizowane w ramach instrumentu Rozwoj Lokalny Kierowany przez
Spotecznos¢ (RLKS) oraz na obszarach strategicznej interwenciji, w tym na obszarach 2017 i 2019
miejskich
Realizacja wstepnych warunkdéw, w tym: tylko 2016
dziatania stuzgace wypetnieniu warunkéw wstepnych niespetnionych w momencie 2017
przyjmowania programow.
Ewaluacja (synteza wynikéw)
Realizacja dziatan dotyczacych zmian klimatu tylko 2017
Postep w realizacji celéw programu 2019
i koncowe
Wktad programu w realizacje unijnej strategii na rzecz inteligentnego zréwnowazonego 2019
wzrostu sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu i koricowe
Realizacja zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn (podjete dziatania, zdiagnozowane 2017 1 2019
problemy, podjete srodki zaradcze)
Realizacja zasad zrownowazonego rozwoju oraz przestrzegania prawa unijnego i 2017 i 2019
krajowego
Realizacja zasady partnerstwa we wdrazaniu, monitorowaniu, ewaluacji 2017 i 2019
Realizacja Planu ewaluacji oraz wykorzystanie wynikéw ewaluaciji 2017 i 2019
Informacja i promocja - realizacja Strategii Komunikaciji 2017 i 2019
Zdolnos¢ instytucjonalna 2017 i 2019
Realizacja dziatan miedzyregionalnych i transnarodowych 2017 i 2019
Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji (podjete dziatania, zdiagnozowane 2017 i
- , - 12019
problemy, podjete Srodki zaradcze)
Realizacja dziatan w obszarze innowaciji spotecznych 2017 i 2019
Dziatania realizowane na obszarach dotknietych ubéstwem 2017 i 2019
Dziatania skierowane do grup zagrozonych dyskryminacjg lub wykluczeniem spotecznym 2017 i 2019

Wspdlne plany dziatan

Koordynacja i Komplementarnosé

Wkiad w realizacje Europa 2020

Zgodnie z art. 50 ust. 2, rozporzadzenia nr 1303/2013, przekazane dane w zakresie EFRR i FS odnoszg sie do
wartosci wskaznikow dla w petni zrealizowanych operacji oraz, tam gdzie to mozliwe, zwazywszy na etap wdrazania,
dla operacji wybranych do realizacji. Zgodnie z art. 5 ust. 3 rozporzadzenia 1304/2013, dane przekazane w ramach
wskaznikow dotyczacych EFS odnoszg sie do czesciowo lub w petni zrealizowanych operacji. W ramach EFS nie sg
zbierane dane dotyczace operacji wybranych do realizacji. W przypadku POPT do wartosci wskaznikow wliczane sg
wszystkie osiagniete wartosci wskaznikéw, wg wnioskoéw o ptatnos¢ wprowadzonych do systemu informatycznego.

Podrozdziat 10.3 - Zakres i forma sprawozdan przekazywanych do KE (EFS)

Tabela 3. Zawartos¢ przedmiotowa informacji w zakresie postepu rzeczowego
sprawozdan rocznych i koricowych przekazywanych do KE w ramach EFS
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Sprawozdanie roczne za
2015-2017 r., 2019 r. -
2022 r.

Sprawozdanie
roczne za 2018 r.

Sprawozdanie

koncowe z realizacji

PO

Wspolne wskazniki
produktu

Wspdlne wskazniki
rezultatu
bezposredniego

Wspdlne
dlugoterminowe
wskazniki rezultatu

za okres do potowy
2018r.

za okres od potowy 2018
r. do konca 2023 r.

Tabela 4. Zawartosé przedmiotowa informacji w zakresie postepu rzeczowego
sprawozdan rocznych i koncowych przekazywanych do KE w ramach Inicjatywy narzecz
zatrudnienia ludzi mtodych (Youth Employment Initiative YEI)

Sprawozdanie za

2013-2014, Sprawozdanie Sprawozdanie Sprawozdanie
sprawozdanie roczne za 2018 roczne za 2019 koncowe z
roczne za 2015 - r. r. realizacji PO
2017 r.
Wspolne wskazniki
produktu
Wspdlne wskazniki
rezultatu
bezposredniego
Wspoblne
dtugoterminowe za okres do 75 GIES G 9051
wskazniki polowy 2018 . 2018 7 €0 konca
rezultatu
wskazniki
rezultatu

bezposredniego
dot. YEI

diugoterminowe
wskazniki
rezultatu dot. YEI

za okres:

-do pot. 2014 r. w
sprawozdaniu za 2013-
2014 r,

- od pot. 2014 r. do pot.
2015 r. w sprawozdaniu za okres od pot.

za 2015, 2017 r. do pot.
- od pot. 2015 r. do pot. 2018 r.
2016 r. w sprawozdaniu

za 2016 r.;

- od pot. 2016 r. do pot.
2017 r. w sprawozdaniu
w2017 r.

za okres od pot.
2018 r. do konca
2018r.
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Rozdziat 11 — Sprawozdawczos¢ z wdrazania instrumentéw finansowych

Podrozdziat 11.1 Zakres sprawozdawczosci z IF

1) Sprawozdanie z wdrazania IF stanowi czes$¢ sprawozdania okresowego, rocznego
i koncowego. IZ przygotowuje i przekazuje sprawozdania okresowe, roczne i koncowe w czesci

dotyczacej wdrazania IF na warunkach opisanych w rozdziatach 7-10 niniejszych Wytycznych.

2) Sprawozdania okresowe, roczne i koncowe z wdrazania instrumentow finansowych obejmujg

nastepujace informacje:

Tabela 5. Zakres i czestotliwos¢ przekazywania informacji na temat wdrazania
instrumentow finansowych do IK UP lub do KE.

Czestotliwos¢ sprawozdawania informacji dotyczacych IF

do IK UP do KE
kwartat rok
. . 2016, 2018, z
L.p. | Zakres informacji dotyczacych IF I i m \Y 2020 - 2023 2017 2019 koncowe
okreslenie programu i priorytetu lub
1. srodka, z ktorych udzielane jest wsparcie
z EFSI

opis danego instrumentu finansowego i
rozwigzania co do jego wdrazania

nazwy instytucji wdrazajacych
instrumenty finansowe oraz — w

3. stosownych przypadkach — instytucji
wdrazajacych fundusze funduszy oraz
posrednikéw finansowych

taczng kwote wktadow z programu, w
4 podziale na priorytety lub $rodki,
wyptacong instrumentowi finansowemu

taczna kwote wsparcia wyptaconego
ostatecznym odbiorcom lub na wsparcie
na rzecz ostatecznych odbiorcow lub
zaangazowanego przez instrument
finansowy w ramach umow

5. gwarancyjnych na inwestycje u
ostatecznych odbiorcéw, jak rowniez
poniesione koszty zarzadzania lub
uiszczone optaty za zarzadzanie, w
podziale na programy i priorytety lub
Srodki

funkcjonowanie instrumentu
finansowego, w tym postep w
ustanawianiu i wyborze instytucji
wdrazajacych instrument finansowy, w
tym instytucji wdrazajacej fundusz
funduszy

odsetki oraz inne zyski generowane ze
wsparcia udzielanego z EFSI na rzecz
7. instrumentu finansowego i srodki
programu zwrécone do instrumentéw
finansowych z inwestyciji

postepy w osigganiu spodziewanego
efektu dzwigni z inwestycji

8. dokonywanych w ramach instrumentu
finansowego oraz wartos¢ inwestyciji i
uczestnictwa

9. wartosc¢ inwestycji kapitatowych w
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Czestotliwos¢ sprawozdawania informacji dotyczacych IF

do IK UP do KE

kwartat rok

2016, 2018,

2020 - 2023 2017 2019 koncowe

L.p. | Zakres informacji dotyczacych IF I i m \Y

odniesieniu do poprzednich lat

wkiad instrumentu finansowego w

10. osigganie wskaznikéw danego priorytetu
lub $rodka
analiza dotyczgca stanu wdrazania

11. instrumentow finansowych w ramach

programu operacyjnego

Zobowigzania w zakresie monitorowania, o ktéorych mowa w tabeli, nie sg stosowane na

poziomie ostatecznych odbiorcow.

3) Sprawozdanie okresowe z wdrazania instrumentéw finansowych 1Z przekazuje na wzorze,

ktéry stanowig tabele nr 7 i 7a zatgcznika nr | i la niniejszych Wytycznych.

4) Wzér sprawozdania rocznego i koncowego z wdrazania IF do KE zawiera rozporzadzenie
nr 821/2014. Na podstawie przedmiotowego wzoru, IK UP opracowuje wzér sprawozdania
z wdrazania IF, ktéry przekazuje IZ jako jeden z zatacznikdw do instrukcji, o ktérej mowa

w podrozdziale 10.1 pkt 2.

5) Dane niezbedne do sporzadzenia sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych 1Z
generuje samodzielnie lub pozyskuje od:
a) FF, w przypadku gdy instrument finansowy wdrazany jest przez FF;
b) posrednikéw finansowych, w przypadku gdy instrument finansowy wdrazany jest
bez FF;
¢) instytucji, ktérym powierzono zadania, jesli instrument finansowy wdrazany jest

bezposrednio przez taka instytucje.

6) |Z zapewnia wiarygodno$¢ i zgodnos¢ ze stanem faktycznym danych dotyczacych

instrumentoéw finansowych wdrazanych w ramach zarzadzanego przez nig PO.

Podrozdziat 11.2 — Wskazniki

1) Sprawozdanie roczne i koricowe

Zgodnie ze wzorem sprawozdania z wdrazania instrumentéw finansowych, o ktérym mowa
w podrozdziale 11.1 pkt 4, |Z przekazuje KE informacje na temat wkiadu instrumentu

finansowego w osigganie wskaznikow danego priorytetu lub srodka, tj. :

a) kod i nazwe wskaznika produktu, w ktéry wkiad wnosi instrument finansowy,
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b) warto$¢ docelowg i jednostke wskaznika produktu,

c) warto$¢ osiggnietg przez instrument finansowy w odniesieniu do wartosci docelowej

wskaznika produktu oraz jego jednostke.
Powyzszy zakres dotyczy w szczegolnosci wskaznikéw wspdinych.
2) Sprawozdanie okresowe

IZ przekazuje do IK UP w sprawozdaniu okresowym dane w zakresie wskaznikéw, na ktorych

realizacje wptyw miat instrument finansowy, wyszczegdlnione w pkt 1.

Rozdziat 12 - Zataczniki
Zatgcznik nr | — Wz6r sprawozdania okresowego z realizacji programu operacyjnego.

Zatgcznik la — Wzor sprawozdania okresowego z realizacji programu operacyjnego (tabele

w formacie Excel).

Zatgcznik nr Il — Wz6r tabeli dotyczacej informacji i promocji do sprawozdania okresowego.

23



