PROJEKT

Załącznik nr 1 do Regulaminu Rady
Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR
§ 1
Procedura wyboru operacji publikowana jest na stronie internetowej LGD, w tym musi być dostępna najpóźniej w pierwszym dniu ogłoszenia pierwszego naboru wniosków o udzielenie wsparcia. Ewentualne zmiany w procedurze, po zastosowaniu procedury wprowadzenia zmian zgodnie ze ścieżką wprowadzenia zmian (przeprowadzenia konsultacji społecznych projektu zmian i przyjęcie zmienionej procedury przez Walne Zebranie LGD), będą publikowane niezwłocznie po ich przyjęciu.

§ 2

Procedury zostały opracowane w taki sposób, aby zagwarantować ich zgodność z przepisami obowiązującymi dla RLKS (w szczególności z ustawą o RLKS, przepisami szczegółowymi dla wdrażania EFS w Polsce), jak też aby ich stosowanie służyło wyłonieniu projektów/operacji w sposób niedyskryminujący, przejrzysty, pozwalający uniknąć ryzyka konfliktu interesów, zapewnić zachowanie parytetu sektorowego, uregulować sytuacje wyjątkowe (np. postępowanie w przypadku takiej samej liczby punktów), zapewnić stosowanie tych samych kryteriów w całym procesie wyboru w ramach danego naboru, określić tryb wniesienia przez wnioskodawców protestu od rozstrzygnięć organu decyzyjnego w sposób zapewniający możliwość skutecznego wniesienia protestu.

§ 3
Proces przeprowadzania naboru wniosków o dofinansowanie:
I. Zasady zgłaszania wniosku o dofinansowanie:
1. Podjęcie przez Radę decyzji odnośnie zakresu i terminu naboru wniosków o udzielenie wsparcia, 
2. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu w prowadzonym przez LGD Miasto Włocławek Rejestrze naboru wniosków.

3. Opracowanie projektu treści ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie, o którym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS (wzór Ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie stanowi Załącznik nr 1).
4. Uzgodnienie drogą mailową z Instytucją Zarządzającą RPO WK-P 2014-2020, na co najmniej 37 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia naboru wniosków istotnych elementów planowanego naboru; wzór Wniosku o uzgodnienie terminu oraz treści ogłoszenia naboru wniosków o dofinansowanie stanowi Załącznik nr 2.
5. Ogłoszenie naboru przez Biuro LGD Miasto Włocławek na stronie internetowej LGD www.lgdwloclawek.pl oraz na tablicy ogłoszeń znajdującej się w Biurze (nie wcześniej niż 30 dni i nie później niż 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia biegu terminu składania wniosków). W miejscu zamieszczenia ogłoszenia Biuro LGD podaje się datę jego publikacji. 
6. Zamieszczenie ogłoszenia o naborze wniosków na stronie internetowej www.mojregion.eu oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Za umieszczenie ogłoszenia na tych stronach internetowych odpowiada Zarząd Województwa.
II. Zasady przeprowadzenia naboru wniosków o dofinansowanie:
1. Wnioski składana się do Biura LGD w terminie i godzinach wskazanych w ogłoszeniu o naborze osobiście, przez pełnomocnika lub osobę upoważnioną do reprezentacji.
2. Pracownik Biura LGD przyjmująca wniosek nadaje mu indywidualne oznaczenie (znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD Rejestrze wniosków.

3. Pracownik Biura LGD potwierdza przyjęcie wniosku poprzez opieczętowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie powinno zawierać następujące dane:

- data i godzina złożenia wniosku;

- numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;

- liczba załączników złożonych wraz z wnioskiem;

- podpis pracownika LGD;

- pieczęć LGD.

Złożenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzane jest również na kopii pierwszej strony wniosku.
III. Weryfikacja wstępna wniosku:
1. Pracownik Biura LGD dokonuje weryfikacji wstępnej każdego wniosku złożonego w danym naborze, w następującym zakresie:

- złożenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze;

- zgodności projektu z zakresem tematycznym, który został wskazany w ogłoszeniu o naborze, a o którym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1) lit. c) ustawy RLKS;

- realizacji przez projekt celów głównych i szczegółowych LSR, przez osiąganie zaplanowanych w LSR wskaźników;

- zgodności projektu z RPO WK-P na lata 2014-2020.

Wnioski z weryfikacji odnotowywane są w Karcie weryfikacji wstępnej wniosku stanowiącej Załącznik nr 3.

2. Wszystkie wypełnione karty weryfikacji wstępnej wniosku są przekazywane na posiedzenie Rady.

§ 4

Proces wyboru i oceny projektów:
I. Zasady zwoływania posiedzeń Rady LGD Miasto Włocławek:
1. Zwołanie posiedzenia Rady LGD następuje po zakończeniu naboru wniosków, ale nie później niż 45 dni od dnia następującego po ostatnim dniu terminu naboru.

2. Przewodniczący Rady ustala termin posiedzenia organu decyzyjnego LGD  w konsultacji z Zarządem LGD i Biurem LGD.

3. Biuro LGD przygotowuje zawiadomienie o posiedzeniu Rady wraz z informacją dotyczącą możliwości zapoznania się z materiałami i dokumentami związanymi z porządkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie, które będą rozpatrywane podczas posiedzenia.

4. Biuro LGD podaje informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomości poprzez stronę internetową LGD, co najmniej 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia Rady.
5. Biuro LGD powiadamia pisemnie lub elektronicznie członków Rady o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady najpóźniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

6. Biuro LGD udostępnia członkom Rady wszystkie materiały i dokumenty związanych z porządkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie, które będą rozpatrywane podczas posiedzenia, za pomocą platformy internetowej z zachowaniem zasad poufności.

7. Biuro LGD przygotowuje dokumentację na posiedzenie Rady, w tym:

- Kart oceny zgodności projektu z LSR;

- Kart oceny wg lokalnych kryteriów wyboru;

- Deklaracji poufności i bezstronności.
8. Biuro LGD zapewnia obsługę techniczną posiedzenia Rady.
II. Ocena wniosku - czynności realizowane przez Radę
1. Członkowie Rady podpisują listę obecności na posiedzeniu Rady LGD z podziałem na sektory.

2. Przewodniczący Rady (w przypadku jego nieobecności Zastępca Przewodniczącego Rady) otwiera posiedzenie, przedstawia porządek obrad, sprawdza kworum obrad oraz poprawność obrad. Przeprowadza wybór dwóch lub więcej sekretarzy posiedzenia (pracownicy Biura LGD i Sekretarz Rady), stanowiących jednocześnie Komisję Skrutacyjną, której powierza się obliczanie wyników poszczególnych głosowań, kontrolę kworum, w tym zachowania parytetu równowagi sektorowej, sporządzanie uchwał i protokołów oraz wykonywanie innych czynności o podobnym charakterze.

3. Przed przystąpieniem do oceny projektów złożonych w ramach danego naboru, każdy członek Rady podpisuje deklarację poufności i bezstronności zawierającą informacje o ewentualnych wyłączeniach z oceny oraz oświadczenie, że członek Rady zapoznał się z procedurą wyboru i oceny projektu. Na podstawie złożonych deklaracji poufności i bezstronności wypełnia się Rejestr interesów członków Rady LGD.
4. W przypadku gdy po zapoznaniu się z rejestrem interesów występują dalsze wątpliwości co do bezstronności członka Rady w odniesieniu do dango projektu, Przewodniczący Rady przeprowadza głosowanie w sprawie wykluczenia członka z oceny. Decyzję Rady odnotowuje się w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesów.
5. Przewodniczący Rady potwierdza poprawność obrad. Sprawdza zachowania parytetów przed każdym głosowaniem nad projektami:

- na poziomie podejmowania decyzji ani władze publiczne, ani żadna z grup interesu nie posiada więcej niż 49% praw głosu;

- co najmniej 50% głosów w decyzjach dotyczących wyboru pochodzi od partnerów niebędących instytucjami publicznymi.

Głosowanie, które zostanie przeprowadzone bez zachowania wymaganego parytetu będzie uznane za nieważne.
6. Członkowie Rady, w oparciu o wypełnione karty weryfikacji wstępnej wniosku, dokonują oceny wniosków o dofinansowanie (w tym oceny zgodności projektu z LSR). Każdy wniosek o dofinansowanie oceniany jest indywidualnie przez poszczególnych członków Rady obecnych na posiedzeniu, przy czym przed każdym głosowaniem w sprawie oceny każdego wniosku sprawdza się, czy organ decyzyjny zachowuje wymagane parytety. Członek Rady potwierdza dokonanie oceny własnoręcznym podpisem na Karcie oceny zgodności operacji z LSR. Rada dokonuje wyboru projektów realizowanych przez podmioty inne niż LGD, spośród projektów, które są zgodne z LSR
. Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje się taki, który:

- zakłada realizację celów głównych i szczegółowych LSR, przez osiąganie zaplanowanych w LSR wskaźników;

- jest zgodny z RPO WK-P, w tym z warunkami udzielenia wspracia;

- jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

- jest objęty wnioskiem o dofinansowanie, który został złożony w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze.

7. Dla każdego ocenianego projektu podejmowana jest uchwała Rady o zgodności projektu z LSR, również w odniesieniu do projektów niespełniających warunków formalnych.
8. Uchwały powinny zawierać co najmniej:
- indywidualne oznaczenie sprawy nadane każdemu wnioskowi o dofinansowanie projektu przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

- nazwę podmiotu ubiegającego się o dofinansowanie;
- tytuł projektu określony we wniosku o dofinansowanie;
wynik w ramach oceny zgodności z LSR;
- kwotę wsparcia wnioskowaną przez podmiot ubiegający się o dofinansowanie;
- informację o spełnieniu warunków formalnych.
9. Rada LGD sporządza Listę projektów zgodnych z LSR. Lista powinna zawierać co najmniej:
- indywidualne oznaczenie sprawy nadane każdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;
- nazwę podmiotu ubiegającego się o wsparcie;
- tytuł projektu określony we wniosku o dofinansowanie;
- wynik w ramach oceny zgodności z LSR;
- kwotę wsparcia wnioskowaną przez podmiot ubiegający się o wsparcie;
- informację o spełnieniu warunków formalnych.
10. Lista przyjmowana jest przez Radę LGD w formie uchwały.
11. Rada LGD dokonuje oceny projektów pod względem zgodności z lokalnymi kryteriami wyboru wniosków (tylko w odniesieniu do projektów zgodnych z LSR). Każdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczególnych członków Rady obecnych na posiedzeniu i nie podlegających wyłączeniu. Każdemu wnioskowi o dofinansowanie przyznaje się odpowiednią liczbę punktów, zgodnie z lokalnymi kryteriami wyboru. Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriów wyboru członek Rady potwierdza własnoręcznym podpisem.
12. Sekretarz posiedzenia sprawdza poprawności wypełnienia Kart oceny wg lokalnych kryteriów wyboru, wylicza średnie z głosowań oraz bada spełnienia wymaganego minimum punktowego dla każdego projektu.
13. W przypadku, gdy pomiędzy najwyższą i najniższą sumą punktów różnica wynosi więcej niż 60% Rada może: nakłonić (w drodze dyskusji) członka Rady rażąco zaniżającego lub zawyżającego punktację do zweryfikowania swojej oceny lub podjąć decyzję o ponownej ocenie takiego projektu przez wszystkich członków Rady biorących udział w posiedzeniu. Ostateczna decyzja Rady zostaje odnotowane w protokole z posiedzenia.

14. Członkowie Rady ustalają kwoty wsparcia w odniesieniu do projektów spełniających minimum punktowe.
15. Rada LGD może zmniejszyć
 wnioskowaną kwotę dofinansowania:
- uznając zaplanowany w ramach projektu koszt za nieracjonalny;
- uznając zaplanowany w ramach projektu koszt za niekwalifikowalny.
16. Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje się w protokole z posiedzenia (głosowanie przez podniesienie ręki).
17. Rada LGD sporządza Listę projektów wybranych na podstawie liczby punktów przyznanych podczas oceny projektów wg lokalnych kryteriów wyboru (projekty szeregowane są według liczby uzyskanych punków, malejąco).W przypadku projektów o równej liczbie uzyskanych punktów miejsce na Liście projektów wybranych przyznawane jest według następujących zasad: zadeklarowany procentowy udział wkładu własnego wnioskodawcy (podmiot zakładający większy procentowy udział wkładu własnego w kosztach kwalifikowalnych projektu zostanie sklasyfikowany na wyższej pozycji), data i godzina złożenia wniosku o dofinansowanie w miejscu wskazanym w ogłoszeniu o naborze (podmiot wcześniej składający uzyskuje wyższą pozycję), liczba punków przyznana za kryterium uznane za priorytetowe w naborze.

18. Rada LGD przyjmuje uchwałami listy projektów wybranych, ze wskazaniem projektów mieszczących się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków.
19. Uchwały i lista powinny zawierać co najmniej:
-indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD każdemu wnioskowi o dofinansowanie (wpisane na wniosku w odpowiednim polu);
- nazwę podmiotu ubiegającego się o dofinansowanie;
- tytuł projektu określony we wniosku o dofinansowanie;
- wynik w ramach oceny zgodności z LSR oraz liczbę otrzymanych punktów w ramach oceny w zakresie spełniania przez projekt kryteriów wyboru;
- wnioskowaną kwotę dofinansowania;
- ustaloną przez LGD kwotę dofinansowania;
- wynik wyboru.
20. Lista projektów wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, które projekty mieszczą się w limicie środków podanym w ogłoszeniu o naborze (na dzień przekazania wniosków o dofinansowanie do ZW).
21. Po zamknięciu posiedzenia Rady i podpisaniu uchwał następuje  przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarządu LGD za pośrednictwem biura LGD.

§ 4
Proces zakończeniu wyboru projektów.

I. Zawiadomienie wnioskodawców o wynikach oceny i wyboru Rady LGD

1. W terminie 7 dni od dnia zakończenia wyboru projektów Biuro LGD sporządza i wysyła pisma do wszystkich wnioskodawców z informacją o wynikach oceny zgodności projektu z LSR lub wynikach wyboru (także negatywnego), w tym oceny w zakresie spełniania przez projekt kryteriów wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktów przyznanych projektowi.

2. Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia niższej niż wnioskowana, również uzasadnienie wysokości tej kwoty.

3. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w piśmie do wnioskodawców, czy w dniu przekazania przez LGD wniosków o dofinansowanie projektu do Zarządu Województwa, projekt mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu naboru wniosków.
4. Pismo jest podpisane przez upoważnionego przedstawiciela LGD (przedstawiciela zarządu LGD lub dyrektora biura LGD).
5. W przypadku projektów wybranych przez LGD do finansowania, które mieszczą się w limicie środków, w odniesieniu do których ustawa RLKS nie przewiduje możliwości wniesienia protestu, skan pisma może być przekazywany wyłącznie pocztą elektroniczną, o ile wnioskodawca podał adres e-mail.
6. W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do którego przewidziana jest możliwości wniesienia protestu, pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o możliwości wniesienia protestu. W takiej sytuacji skan pisma jest przekazywany pocztą elektroniczną (o ile wnioskodawca podał adres e-mail) a oryginał pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celu potwierdzenia doręczenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego protestu).
7. W terminie 7 dni od dnia zakończenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej:
- listę projektów zgodnych z LSR;
- listy projektów wybranych (ze wskazaniem, które z nich mieszczą się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu naboru wniosków);
- protokół z posiedzenia Rady dotyczący oceny i wyboru projektów, zawierający informację o wyłączeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem których wniosków wyłączenia dotyczyły).
II. Zasady przekazywania do Zarądu Województwa dokumentacji dotyczącej przeprowadzonego wyboru projektów
1. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru projektów, Biuro LGD przekazuje ZW wnioski o dofinansowanie projektu (oryginały), dotyczące wybranych projektów wraz z dokumentami potwierdzającymi dokonanie wyboru projektu (kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez upoważnioną osobę) oraz szczegółowe zestawienie przekazywanych dokumentów.
2. Kopie wniosków oraz dokumenty potwierdzające dokonanie wyboru projektów podlegają archiwizacji w LGD.
3. Dokumentami potwierdzającymi dokonanie wyboru są:
- lista projektów zgodnych z LSR;
- lista projektów wybranych:
a) zgodnych z LSR;
b) które uzyskały przynajmniej minimalną liczbę punktów w ramach oceny spełniania kryteriów wyboru i zostały wybrane przez LGD do finansowania;
c) zawierającą wskazanie, które z tych projektów mieszczą się w limicie środków podanym w ogłoszeniu naboru wniosków, na dzień ich przekazania do ZW;
- uchwały podjęte przez Radę w sprawie wyboru projektów oraz ustalenia kwoty dofinansowania wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktów otrzymanych przez projekt, ze wskazaniem, czy projekt mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu naboru wniosków oraz uzasadnieniem do ustalonej kwoty dofinansowania (dotyczy projektów wybranych);
- lista obecności członków Rady podczas głosowania;
- oświadczenia członków Rady o zachowaniu bezstronności podczas głosowania;
- karty oceny projektów w ramach oceny kryteriów wyboru oraz zgodności z LSR (dotyczy projektów wybranych);
- ewidencja udzielanego w związku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub oświadczeń podmiotów;
- rejestr interesów.
§ 5
Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestów.
I. Wnoszenie protestu od rozstrzygnięć Rady.

1. Wnioskodawcy przysługuje prawo protestu, który należy wnieść w ciągu 7 dni od dnia doręczenia informacji od LGD w sprawie wyników wyboru projektu.
2. Prawo wniesienia protestu przysługuje od:
a) negatywnej oceny zgodności projektu z LSR, albo
b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji albo
c) wyniku wyboru, który powoduje, że projekt nie mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze wniosków o dofinansowanie (okoliczność, że projekt nie mieści się w limicie środków wskazanym w ogłoszeniu o naborze nie może stanowić wyłącznej przesłanki wniesienia protestu) albo
d) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania niższej niż wnioskowana.

3. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji właściwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriów wyboru projektów, z których oceną wnioskodawca się nie zgadza (wraz z uzasadnieniem);

e) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza się z negatywną oceną zgodności projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

f) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza się z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia niższej niż wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

g) wskazanie zarzutów o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jeżeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miały miejsce (wraz z uzasadnieniem);

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upoważnionej do jego reprezentowania, z załączeniem oryginału lub kopii dokumentu poświadczającego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

4. Złożenie protestu w biurze LGD powinno nastąpić zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piśmie informującym o wyniku wyboru i możliwości wniesienia protestu.
5. Przyjęcie protestu i umieszczenie w rejestrze protestów.
6. W przypadku wniesienia protestu niespełniającego wskazanych wcześniej wymogów formalnych lub zawierającego oczywiste omyłki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawcę do uzupełnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omyłek, w terminie 7 dni, licząc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
7. Uzupełnienie protestu przez wnioskodawcę może nastąpić wyłącznie w zakresie:
a) oznaczenia instytucji właściwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenia wnioskodawcy;
c) numeru wniosku o dofinansowanie;
d) podpisu wnioskodawcy, osoby upoważnionej do jego reprezentowania, lub dokumentu poświadczającego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

8. Wezwanie do uzupełnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omyłek wstrzymuje bieg terminu na weryfikację wyników wyboru przez LGD (autokontrolę) i bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.
9. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wpływa negatywnie błędne pouczenie lub brak pouczenia.
10. Biuro LGD niezwłocznie informuje Przewodniczącego Rady LGD oraz ZW o wniesionym proteście
II. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
1. Protest pozostawia się bez rozpatrzenia, jeśli mimo prawidłowego pouczenia, został wniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z możliwości otrzymania dofinansowania;
c) bez spełnienia wymogów określonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrożwniowej (wskazanie kryteriów wyboru projektów, z których oceną  wnioskodawca się nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajcy się o dofinansowanie nie zgadza się z negatywną ocen zgodności z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niż wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
d) gdy została wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizację danego celu LSR w ramach środków pochodzących z danego EFSI;
e) nieuzupełnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omyłek, w terminie 7 dni licząc od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupełnienia lub poprawienia protestu.
2. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwłocznie ZW.

III. Autokontrola - weryfikacja wyników oceny projektu dokonanej przez Radę

1. Przewodniczący Rady dokonuje oceny wstępnej złożonego protestu w zakresie kryteriów i zarzutów wskazanych przez wnioskodawcę.

a) Przewodniczący Rady może:
b) uznać zasadność protestu wnioskodawcy – co skutkuje odpowiednio:
- skierowaniem projektu do właściwego etapu oceny przez Radę i zwołaniem posiedzenia Rady lub
- skorygowaniem przez Przewodniczącego Rady  oczywistych błędów i podjęciem uchwały w trybie obiegowym, bez konieczności zwoływania posiedzenia, wyłącznie w składzie członków Rady, którzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wyłączeń) albo
c) podtrzymać decyzję podjętą na pierwszym posiedzeniu – wówczas Rada może podjąć uchwałę w trybie obiegowym (w składzie, który przeprowadzał proces oceny i wyboru projektu, z zachowaniem wyłączeń), bez konieczności zwoływania posiedzenia.
2. Z czynności wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczący Rady sporządza protokół.

3. Czynności związane z autokontrolą dokonywane są w terminie nie dłuższym niż 14 dni licząc od dnia wniesienia protestu.

4. O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje wnioskodawcę na piśmie.
5. Protest wraz z otrzymaną od wnioskodawcy dokumentacją i stanowiskiem LGD o braku podstaw do zmiany podjętego rozstrzygnięcia, przekazywany jest do ZW niezwłocznie po dokonaniu autokontroli przez Radę.
6. Uwzględnienie protestu przez ZW może spowodować, że wniosek zostanie ponownie przekazany do LGD, w celu:
a) umieszczenia go na liście projektów wybranych do dofinansowania;
b) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jeśli doszło do naruszeń obowiązujących procedur i konieczny do wyjaśnienia zakres spraw ma istotny wpływ na wynik oceny.
7. LGD wznawia procedurę oceny i wyboru wniosku od etapu, do którego skierował go ZW.

§ 6

Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu lub innej deklaracji przez podmiot ubiegający się o dofinansowanie 
1. Przyjęcie przez LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o dofinansowanie lub innej deklaracji przez podmiot ubiegający się o dofinansowanie (na każdym etapie oceny i wyboru wniosku) odbywa się w Biurze LGD. Wycofanie wniosku w całości sprawia, że powstaje sytuacja jakby podmiot ubiegający się o dofinansowanie wniosku nie złożył. Wycofanie części wniosku lub innej deklaracji (załącznika) sprawia, że podmiot ubiegający się o dofinansowanie znajduje się w sytuacji sprzed złożenia tych dokumentów.
2. Gdy wnioskodawca wystąpi o wycofanie złożonych dokumentów (wniosku bądź innej deklaracji), LGD zwraca oryginał wniosku i oryginały załączników.
3. Kopię wniosku oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie załączników pozostają w teczce sprawy wraz z oryginałem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.
4. Zwrot dokumentów może nastąpić bezpośrednio bądź korespondencyjnie – na prośbę wnioskodawcy.
5. W przypadku, gdy wnioskodawca wystąpi o wycofanie złożonych dokumentów po ich przekazaniu do ZW, LGD:
a) pozostawia kopię wniosku o wycofanie dokumentów oraz
b) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego dokumentu pozostawionej w LGD;
c) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW. Zwrot dokumentów nastąpi zgodnie z zasadmi obowiązującymi podczas naborów organizowanych przez ZW.
§ 7
Wniosek beneficjenta o zmianę umowy o dofinansowanie
1. Wnioskodawca wnosi wniosek (pismo) o wydanie opinii nt. możliwości zmiany umowy o dofinansowanie projektu w ramach LSR do Biura LGD.

2. Pracownik Biura LGD opatruje wniosek (pismo) datą wpływu i podpisem osoby przyjmującej.
3. Biuro LGD informuje Przewodniczącego Rady o wpływie takiego wniosku.
4. Przewodniczący Rady dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie możliwości zmiany umowy pod kątem:
a) zgodności z LSR;
b) zakresem tematycznym określonym w ogłoszeniu o naborze, którego projekt dotyczył;
oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miałby wpływ na otrzymanie minimum punktowego i zmianę miejsca na liście projektów wybranych.
5. Przewodniczący Rady wydaje opinię jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta zmiana umowy nie miałaby wpływu na decyzję o zgodności projektów z LSR, a także decyzję o wyborze tj. projekt nadal osiągałby minimum punktowe warunkujące wybór i mieścił się w limicie środków podanym w ogłoszeniu. W innej sytuacji Przewodniczący Rady zwołuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem określonym w regulaminie Rady, co skutkuje podjęciem przez Radę stosownej uchwały.
6. Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni licząc od dnia następującego po dniu wpływy wniosku (pisma) o wydanie opinii do LGD.
7. Biuro LGD przekazuje opinię Rady beneficjentowi.

Załączniki:

Załącznik nr 1 wzór Ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie
Załącznik nr 2 wzór Wniosku o uzgodnienie terminu oraz treści ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie

Załącznik nr 3 wzór Karty weryfikacji wstępnej wniosku
Załącznik nr 1 do Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR
Ogłoszenie o naborze wniosków

Lokalna Grupa Działania Miasto Włocławek
informuje o możliwości składania wniosków o dofinansowanie na projekty realizowane przez podmioty inne niż LGD

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Numer konkursu LGD: ………………………

ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTU:

Cel ogólny:

……………………….(zgodnie z LSR)
Cel szczegółowy:
LSR: ………………………..(zgodnie z LSR)
SzOOP Oś 11: Wzrost aktywizacji społeczno-zawodowej mieszkańców objętych Lokalnymi Strategiami Rozwoju
Przedsięwzięcie/typ projektu: ………………………(zgodnie z LSR/SzOOP)
Oś Priorytetowa 11
Działanie:

11.1 Włączenie społeczne na obszarach objętych LSR
I. INFORMACJE O NABORZE

Lokalna Grupa Działania Miasto Włocławek ogłasza nabór wniosków o dofinansowanie 
w ramach działania 11.1 Włączenie społeczne na obszarach objętych LSR
Numer konkursu: ………………).

II. TERMINY

Termin, od którego można składać wnioski –  (data rozpoczęcia naboru)

Termin, do którego można składać wnioski – (data zakończenia naboru)

Termin rozstrzygnięcia konkursu – (orientacyjna data zatwierdzenia listy wniosków wybranych do dofinansowania – z dokładnością do kwartału)

III. MIEJSCE SKŁADANIA WNIOSKÓW
Wnioski o dofinansowanie należy składać w Biurze Lokalnej Grupy Działania Miasto Włocławek
Adres: Ulica; numer domu

 Miejscowość

 Kod pocztowy; 
 Poczta

IV. SPOSÓB SKŁADANIA WNIOSKÓW O DOFINANSOWANIE
Formularz wniosku o dofinansowanie projektu należy wypełnić i wysłać w Generatorze Wniosków o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 (dalej: GWD) dostępnym na stronie internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/
Wersję ostateczną wypełnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku 
o dofinansowanie projektu należy wydrukować i złożyć wraz z załącznikami w biurze Lokalnej Grupy Działania Miasto Włocławek, w terminie naboru.

Wnioski o dofinansowanie złożone wyłącznie w GWD lub w formie papierowej bez wykorzystania GWD nie będą traktowane jako złożone w odpowiedzi na konkurs, tym samym projekty których dotyczą nie będą podlegały dofinansowaniu.

W przypadku stwierdzenia błędów w funkcjonowaniu GWD uwagi i błędy należy zgłaszać na adres: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 316.

V. KTO MOŻE SKŁADAĆ WNIOSKI

Wniosek o dofinansowanie projektu może zostać złożony przez:
Oś 11: Wszystkie podmioty z wyłączeniem osób fizycznych (nie dotyczy osób prowadzących działalność gospodarczą lub oświatową na podstawie odrębnych przepisów).
VI. DO KOGO MA BYĆ SKIEROWANY PROJEKT (GRUPA DOCELOWA)

Grupą docelową, w ramach ogłaszanego naboru, są:

Oś 11:

1. Osoby zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym z obszarów:

- wiejskich oraz miast do 20 tys. mieszkańców pełniących rolę centrów społeczno-gospodarczych w regionie objętych Lokalnymi Strategiami Rozwoju;

- miast powyżej 20 tys. mieszkańców objętych Lokalnymi Strategiami Rozwoju;

2. Otoczenie osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym (w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla wsparcia osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym) w tym osoby pełniące obowiązki opiekuńcze;

3. Podmioty ekonomii społecznej;

4. Jednostki samorządu terytorialnego.
VII. NA CO MOŻNA OTRZYMAĆ DOFINANSOWANIE

Dofinansowanie w ramach ogłaszanego naboru można uzyskać na:

Oś 11:

1. Działania na rzecz osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, 
w zakresie wdrożenia rozwiązań z obszaru aktywnej integracji o charakterze środowiskowym takich jak:

- kluby samopomocy (w tym z programem rówieśniczym obejmujące m.in. rówieśnicze doradztwo, edukację, liderowanie, coaching rówieśniczy);

- świetlice środowiskowe (w tym z programem socjoterapeutycznym, programem rówieśniczym obejmujące m.in. rówieśnicze doradztwo, edukacje liderowanie, coaching rówieśniczy);

- kluby młodzieżowe (w tym z programem rówieśniczym obejmujące m.in. rówieśnicze doradztwo, edukację, liderowanie, coaching rówieśniczy);

- kluby pracy;

- aktywizacja społeczno-zawodowa (w tym szkolenia podnoszące kompetencje i/lub dające nowe umiejętności zawodowe i społeczne);

- rozwiązania w zakresie organizowania społeczności lokalnej i animacji społecznej;

2. Działania wspierające rozwiązania w zakresie organizowania społeczności lokalnej i animacji społecznej z wykorzystaniem m.in.:

- usług wzajemnościowych, samopomocowych;

- lidera lub animatora aktywności lokalnej oraz obywatelskiej;

- rozwiązania w zakresie organizowania społeczności lokalnej i animacji społecznej;

3. Działania wspierające rozwój gospodarki społecznej i przedsiębiorczości społecznej, w tym: działania animacyjne, budowa i rozwój lokalnych partnerstw publiczno-społecznych na rzecz tworzenia i rozwoju przedsiębiorstw społecznych i inne wspierające rozwój gospodarki społecznej i przedsiębiorczości społecznej.

VIII. WSKAŹNIKI REZULTATU I PRODUKTU

W ramach realizowanego przedsięwzięcia należy osiągnąć następujące wskaźniki:

Oś 11:

Wskaźnik rezultatu bezpośredniego:

- liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, poszukujących pracy po opuszczeniu programu;

- liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym pracujących po opuszczeniu programu (łącznie z pracującymi na własny rachunek);

- liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, u których wzrosła aktywność społeczna;

Wskaźnik produktu:

- liczba osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym objętych wsparciem w programie.

Wskaźniki specyficzne
IX. OGÓLNA PULA ŚRODKÓW PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTÓW

Całkowita kwota środków przeznaczonych na dofinansowanie projektów 
w konkursie wynosi (limit środków w ramach naboru zaakceptowany przez ZW) zł.

Kwota przewidziana na procedurę odwoławczą wynosi (limit na rezerwę zaakceptowany przez ZW) zł i stanowi (podać wartość) % alokacji w ramach przedmiotowego konkursu.

X. POZIOM DOFINANSOWANIA PROJEKTU ORAZ MAKSYMALNA I MINIMALNA WARTOŚĆ PROJEKTU

Maksymalny poziom dofinansowania ze środków EFS wynosi 85 % wydatków kwalifikowanych na poziomie projektu.
XI. KWALIFIKOWALNOŚĆ KOSZTÓW

Za kwalifikowalne zostaną uznane wydatki spełniające łącznie następujące warunki:

- zostały faktycznie poniesione w okresie między dniem 1 stycznia 2014 r. a dniem 31 grudnia 2020 r.;

- są zgodne z obowiązującymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, 
w tym przepisami regulującymi udzielanie pomocy publicznej, jeśli mają zastosowanie;

- są zgodne z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP;

- zostały uwzględnione w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku 
o dofinansowanie;

- zostały poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;

- są niezbędne do realizacji celów projektu i zostały poniesione w związku 
z realizacją projektu;

- zostały dokonane w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów;

- zostały należycie udokumentowane;

- zostały wykazane we wniosku o płatność zgodnie z przyjętymi przez MIR Wytycznymi w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

- dotyczą towarów dostarczonych lub usług wykonanych lub robót zrealizowanych, w tym zaliczek dla wykonawców.

Wydatki muszą zostać dokonane w sposób racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz w sposób oszczędny, tzn. w oparciu o zasadę dążenia do uzyskania założonych efektów przy jak najniższej kwocie wydatku. Ponadto, wszystkie wydatki muszą być logicznie ze sobą powiązane i wynikać z zaplanowanych działań.

Wnioskodawca objęty obowiązkiem stosowania zasady konkurencyjności, prowadząc postępowanie przetargowe zobowiązany jest umieszczać zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjności Funduszy Europejskich (Baza) dostępnej 
pod adresem: http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/oraz www.konkurencyjnosc.gov.pl. W przypadku zawieszenia działalności bazy lub 
w przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizację projektu na własne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wysłać zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia publicznego oraz upublicznić to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taką stronę.

Wszelkie zasady dotyczące kwalifikowalności, które wnioskodawca obowiązkowo musi stosować, zawierają Wytyczne MR w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 września 2016 r.
XII. ETAPY WERYFIKACJI

Wnioski o dofinansowanie, złożone w odpowiedzi na ogłoszenie, zostaną ocenione oraz zweryfikowane w następujących etapach:

Ocena i wybór projektów na poziomie LGD:

- w terminie 45 dni od dnia następującego po ostatnim dniu terminu składania wniosków o dofinansowanie, LGD dokonuje oceny zgodności projektu z LSR oraz wybiera projekty i ustala kwotę dofinasowania;

- w terminie 7 dni od dnia zakończenia wyboru projektów LGD przekazuje Zarządowi Województwa Kujawsko-Pomorskiego wnioski o dofinansowanie, dotyczące projektów wybranych.;

Kontrola administracyjna Zarządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego:

- w terminie 85 dni roboczych Zarząd Województwa Kujawsko-Pomorskiego dokonuje kontroli administracyjnej przekazanych przez LGD wniosków 
o dofinansowanie. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omyłki, zarząd Województwa wzywa dwukrotnie podmiot ubiegający się 
o dofinansowanie do usunięcia tych braków lub poprawienie oczywistych omyłek 
w terminie 7 dni. Uzupełnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omyłki nie może prowadzić do jego istotnej modyfikacji. Przez istotną modyfikację należy w szczególności rozumieć modyfikację dotyczącą elementów treściwych wniosku, której skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub przedmiotowa projektu, lub celów projektu, mających wpływ na zmianę zakresu rzeczowego projektu (np. przeniesienie wydatku z kategorii wydatków kwalifikowalnych do niekwalifikowalnych i odwrotnie w sytuacji, gdy przeniesienie wydatku zmieni wartość wydatków kwalifikowalnych o więcej niż 
25%).

XIII. KRYTERIA WYBORU PROJEKTÓW

Lokalna Grupa Działania Miasto Włocławek  dokona oceny i wyboru projektów w oparciu o kryteria wyboru projektów, które zostały szczegółowo opisane w (wskazać miejsce, w którym zostały udostępnione kryteria wyboru projektów).

Minimalna liczba punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji wynosi (podać minimalną liczbę punktów).

Wnioski o dofinansowanie, dotyczące projektów pozytywnie ocenionych i wybranych przez LGD do dofinansowania, przekazane do Zarządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego, zostaną poddane kontroli administracyjnej polegającej na weryfikacji warunkami udzielenia wsparcia zatwierdzonymi uchwałą Komitetu Monitorującego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Warunki udzielenia wsparcia zostały szczegółowo opisane w (wskazać miejsce, w którym zostały udostępnione warunki udzielenia wsparcia).
XIV. ŚRODKI ODWOŁAWCZE PRZYSŁUGUJĄCE SKŁADAJĄCEMU WNIOSEK
Wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu, przysługuje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia złożonego wniosku 
o dofinansowanie.

Protest przysługuje, na etapie oceny przeprowadzanej przez LGD, od:

- negatywnej oceny zgodności projektu z LSR albo

- nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktów, od której wniosek uznaje się za wybrany do dofinansowania;

- wyniku wyboru, który powoduje, że projekt nie mieści się w limicie środków wskazanym w Rozdziale IX. OGÓLNA PULA ŚRODKÓW PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTÓW albo

- ustalenia przez LGD kwoty wsparcia niższej niż wnioskowana.

Protest jest wnoszony za pośrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarząd Województwa Kujawsko-Pomorskiego. Jeżeli po upływie 6 miesięcy od dnia przekazania wniosków do Zarządu Województwa okaże się, że nie jest możliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu środków, Zarząd Województwa informuje podmiot ubiegający się o dofinansowanie o braku dostępnych środków i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

Od decyzji podjętych przez Zarząd Województwa podczas kontroli administracyjnej protest nie przysługuje.

XV. UMOWA O DOFINANSOWANIE

Umowa o dofinansowanie projektów będzie zawierana pomiędzy wnioskodawcami projektów wybranych do dofinansowania a Zarządem Województwa Kujawsko-Pomorskiego. Wzór umowy o dofinansowanie projektu stanowi załącznik (wskazać numer załącznika do ogłoszenia, którym oznaczony zostanie Wzór umowy 
o dofinansowanie).
XVI. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Informacji dotyczących konkursu udzielają pracownicy Biura Lokalnej Grupy Działania Miasto Włocławek, czynnego w godzinach: (podać dni tygodnia oraz godziny, w których Biuro jest otwarte).

Z pytaniami można się zgłaszać osobiście w biurze LGD lub telefonicznie pod numerem: (podać numer telefonu).

XVII. ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA

1. Obowiązujące w ramach naboru kryteria wyboru projektu;

2. Obowiązujące w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjęte przez Komitet Monitorujący RPO WK-P na lata 2014 – 2020;

3. Lista wymaganych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udzielenia wsparcia oraz kryteriów wyboru operacji;

4. Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Społeczność;

5. Procedura wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niż LGD w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Społeczność;

6. Obowiązujący wzór Umowy o dofinansowanie projektu;
7. Obowiązująca wersja formularza Wniosku o dofinansowanie;

8.  Obowiązująca Instrukcja wypełniania Wniosku o dofinansowanie;

9. Instrukcja użytkownika GWD (Generatora wniosków);
10. Regulamin użytkownika GWD;
11. Obowiązującą wersję Wniosku o płatność;
12. Zasady/regulamin weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez Zarząd Województwa, podczas kontroli administracyjnej dokonywanej po ocenie 
i wyborze wniosków o dofinansowanie przez Radę LGD;

Podręcznik dla LGD cześć 2.
Załącznik nr 2 do Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR - wzór wniosku o uzgodnienie terminu naboru
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Termin ogłoszenia naboru (dd/mm/rrrr):

Termin naboru wniosków (od dd/mm/rrrr do 

dd/mm/rrrr):

Miejsce składania wniosków:

****nie dotyczy LGD obejmujących 

miasto powyżej 20 tys. 

mieszkańców 

****nie dotyczy LGD obejmujących 

miasto powyżej 20 tys. 

mieszkańców 

Projekt ogłoszenia naboru wniosków o udzielenie 

wsparcia zgodny z art. 19, ust.4 Ustawy o RLKS

dane osoby do kontaktu:

Wniosek o o uzgodnienie terminu naboru wniosków o udzielenie wsparcia, o którym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporządzenia 

nr 1303/2013,

 na operacje realizowane przez podmioty inne niż LGD

EFSI, którego dotyczy konkurs:







Limit środków w ramach planowanego naboru*:

Zakres tematyczny operacji





Typ LGD  (LGD obejmujące obszary wiejskie i rybackie oraz miasta 

do 20 tysięcy mieszkańców/LGD obejmujące miasto lub część 

miasta powyżej 20 tys. mieszkańców ). 









Limit EFSI w ramach którego  LGD występuje o uzgodnienie 

terminu naboru wniosków o udzielenie wsparcia  (limit z umowy o 

warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego)*** :



Adres strony internetowej, na której udostępnione zostaną  

materiały dotyczące konkursu (formularz wniosku o udzielenie 

wsparcia, wniosku o płatność, formularz umowy o udzielenie 

wsparcia, kryteria wyboru operacji, zasady przyznawania 

punktów za spełnienie danego kryterium, miejsce publikacji 

umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR oraz Strategia 

Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Społeczność): 









uwagi i komentarze:

Załączniki do wniosku o uzgodnienie terminu naboru wniosków o 

udzielenie wsparcia:

Przedsięwzięcie LSR

Wskaźniki, które będą realizowane w ramach naboru wniosków o 

udzielenie wsparcia (należy podać nazwy wskaźników produktu i 

rezultatu ujętych w LSR oraz ich wartość docelową planowaną  do 

osiągnięcia w związku z realizacją naboru wniosków. 

W przypadku naborów dot. działania 19.2 PROW 2014-2020 LGD 

wypełniają wyłącznie załacznik nr 1 do Wytycznych nr 2/1/2016 

MRiRW.

Przewidywana w ramach konkursu forma wsparcia (refundacja 

albo premia)****

Informacja o ograniczeniach w wysokości i intensywności kwoty 

pomocy dla beneficjenta/typu operacji/rodzaju działalności 

gospodarczej wynikających z zapisów LSR****

***w przypadku konkursów ogłaszanych w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego należy wskazać również 

wartość udziału % konkursów ogłaszanych na operacje 

realizowane przez podmioty inne niż LGD w ogólnym limicie dot. 

EFS z umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju 

lokalnego 



*w przypadku konkursów ogłaszanych w ramach PROW 2014-2020 należy wyodrębnić 

wkład EFFROW oraz wkład krajowych środków publicznych w ramach konkursu







Szczegóły ogłoszenia:

Nazwa LGD:



Cel LSR


Załącznik nr 1 do Procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR - karta wstępnej weryfikacji
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Numer naboru wniosków 

3. 

Indywidualny numer sprawy nadany przez LGD 

4.

5.

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY/INFORMACJA O PROJEKCIE

1. 

Imię i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy



Oś priorytetowa:

Działanie/typ projektu:

W odniesieniu do cz. B. - Weryfikacja zgodności z celami LSR  -  wynik jest pozytywny jeśli projekt jest zgodny z co 

najmniej 1 celem ogólnym, 1 celem szczegółowym oraz 1 przedsięwzieciem LSR

W odniesieniu do cz. D. - Ostateczny wynik weryfikacji wstępnej (obejmujący zgodność z LSR, w tym z Programem)  -  

negatywna weryfikacja części A, B lub C oznacza negatywny ostateczny wynik wstępnej weryfikacji.

KARTA WERYFIKACJI WSTĘPNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE                                                

Wstępna weryfikacja wniosku dokonywana przez pracownika biura LGD (lub inne organy LGD) na podstawie informacji 

zawartych w złożonym wniosku o dofinansowanie i złożonych wraz z nim dokumentach, a także w oparciu o ogólnodostępne 

informacje pochodzące z baz administrowanych przez podmioty administracji publicznej, tj. CEIDG, KRS, rejestr Ksiąg 

Wieczystych oraz udostępnione przez Samorząd Województwa (LGD nie ma obowiązku występowania z prośbą o 

udostępnienie danych do innych podmiotów).

Karta weryfikacji wstępnej wniosku o dofinansowanie stosowana jest zarówno na etapie oceny i wyboru projektu, jak 

również przeprowadzania przez Radę LGD autokontroli oraz ponownej oceny w celu wydania opinii w sprawie możliwości 

zmiany Umowy o dofinansowanie przez Beneficjenta.

Kartę wypełnia się przy zastosowaniu ogólnej wskazówki dotyczącej odpowiedzi TAK, NIE, ND.

TAK – możliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE – możliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostępnych informacji i dokumentów 

nie można potwierdzić spełniania danego wymogu,

ND – weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy.                                                                                                          

W odniesieniu do cz. A. - Weryfikacja zgodności z ogłoszeniem naboru wniosków - zaznaczenie co najmniej jednej 

odpowiedzi "NIE" oznacza negatywny wynik weryfikacji wstępnej.

W odniesieniu do cz. C. - Weryfikacja zgodności z Programem  -  zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi "NIE" oznacza 

negatywny wynik wstępnej weryfikacji.
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I.

Wniosek  złożono w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu naboru wniosków.

II.

Wniosek złożono w wersji papierowej oraz w Generatorze Wniosków o 

Dofinansowanie.

III.

Projekt jest zgodny z zakresem tematycznym, który został wskazany w ogłoszeniu 

naboru wniosków. 

IV.

Wszystkie załączniki do wniosku o dofinansowanie są kompletne, poprawne i 

zgodne z prawem.

V.

Wniosek w wersji papierowej został podpisany przez upoważnione osoby.

TAKNIE

WERYFIKACJA WSTĘPNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

A.WERYFIKACJA ZGODNOŚCI Z OGŁOSZENIEM NABORU WNIOSKÓW 

Weryfikujący

WYNIK WEYFIKACJI ZGODNOŚCI Z OGŁOSZENIEM

Projekt jest zgodny z ogłoszeniem naboru wniosków o przyznanie pomocy 
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I.Projekt/grant zakłada realizację wskaźników zaplanowanych w LSR.

II. Przedsięwzięcia LSR, do których przyczyni się realizacja projektu/grantu:

1. …

2. …

Projekt/grant przyczyni się do realizacji przynajmniej jednego PRZEDSIĘWZIĘCIA  

LSR

III.Cele szczegółowe LSR, do których przyczyni się realizacja projektu/grantu:

1. …

2. …

Projekt/grant przyczyni się do realizacji przynajmniej jednego CELU 

SZCZEGÓŁOWEGO LSR

IV.Projekt/grant przyczyni się do realizacji CELU OGÓLNEGO LSR: …

TAKNIE

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………



……………………………………………………………………………………………………………………………………………

B.

WERYFIKACJA ZGODNOŚCI Z CELAMI STRATEGII ROZWOJU LOKALNEGO 

KIEROWANEGO PRZEZ SPOŁECZNOŚĆ ( LSR) - 

punkt uwzględnia cele główne 

(ogólne) i szczegółowe oraz przedsięwziecia w ramach LSR  

Weryfikujący

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOŚCI Z CELAMI LSR

Projekt jest zgodny z celami Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez 

Społeczność 

Uzasadnienie negatywnego wyniku weryfikacji:
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WERYFIKACJA ZGODNOŚCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM 

WOJEWÓDZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

TAKNIEND

I.

WERYFIKACJA ZGODNOŚCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM 

WOJEWÓDZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO - WSPÓLNA LISTA 

WARUNKÓW DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO 

ORAZ EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO

1.

2.

3.

4.

Wnioskodawca złożył oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z możliwości 

otrzymania dofinansowania ze środków Unii Europejskiej

11.

Projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi, w tym z:

1. Zasadą równości szans kobiet i mężczyzn.

2. Zasadą równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z 

niepełnosprawnościami.

3. Zasadą zrównoważonego rozwoju.

10.

8.

9.

Wnioskodawca złożył oświadczenie, że:

- projekt nie został fizycznie zakończony lub w pełni zrealizowany przed złożeniem 

wniosku o dofinansowanie projektu;

- nie rozpoczął realizacji projektu przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie 

projektu albo, że realizując projekt przed dniem złożenia wniosku o 

dofinansowanie projektu, przestrzegał obowiązujących przepisów prawa 

dotyczących danego projektu;

- projekt nie obejmuje przedsięwzięć, które zostały objęte lub powinny zostać 

objęte procedurą odzyskiwania.

Wydatki zaplanowane w budżecie wynikają bezpośrednio z opisanych działań oraz 

przyczyniają się do osiągnięcia  produktów  projektu w sposób racjonalny i 

efektywny.

Projekt jest zgodny z typami projektów przewidzianymi do wsparcia w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 

2014-2020 oraz ze Szczegółowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WK-P.

W projekcie uwzględniono wskaźniki adekwatne dla danej formy wsparcia/grupy 

docelowej zaplanowanej w projekcie na podstawie SZOOP RPO WK-P 2014-2020.

5.

6.

7.

Weryfikujący

Wniosek został złożony przez uprawnionego Wnioskodawcę zgodnie z Regionalnym 

Programem Operacyjnym Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 

oraz ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P.

Wydatki zaplanowane w budżecie projektu są zgodne z  Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020.

Wnioskodawca złożył oświadczenie, iż dokonał wyboru partnera/ów zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w 

zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. poz. 

1146 ze zm.)

Projekt spełnia wymóg minimalnej/maksymalnej wartości projektu oraz 

maksymalnego poziomu wsparcia określonego w Szczegółowym Opisem Osi 

Priorytetowych RPO WK-P.

Termin i okres realizacji projektu jest zgodny z zasadami dofinansowania w 

ramach RPO WK-P 2014-2020 tzn. termin rozpoczęcia i zakończenia realizacji 

projektu jest zgodny z zapisami Ogłoszenia o naborze wniosków o dofinansowanie.
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Projekt realizowany jest w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego

1.Projekt realizowany jest na obszarze objętym LSR.

2.

Grupa docelowa jest zgodna z katalogiem grup docelowych wskazanych w SZOOP. 

Grupa docelowa/ostateczni odbiorcy wsparcia zamieszkują obszar LSR.

4.

5.

Działania zaplanowane w projekcie zostały przygotowane zgodnie z wymaganiami 

prawa dotyczącego ochrony środowiska.

6.

W projekcie nie występuje pomoc publiczna lub jeżeli występuje to projekt jest 

zgodny z jej zasadami.

7.

Projekt umożliwi zrealizowanie celu działania 7.1, tj. ożywienie społeczne i 

gospodarcze na obszarach objętych Lokalnymi Strategiami Rozwoju.

8.Wnioskodawca gwarantuje trwałość operacji.

9.

Projekt jest wykonalny pod względem technicznym, technologicznym i 

instytucjonalnym.

10.

11.Projekt dotyczy obszarów wiejskich i miast do 20 tys. Mieszkańców.

12.Projekt wynika z Gminnego/ Lokalnego Programu Rewitalizacji

13.

Projekt rewitalizacyjny dotyczy wyłącznie miejscowości wiejskich (tj. nie 

posiadających praw miejskich).

15.

Dofinansowanie dotyczy rozbudowy, nadbudowy stanowiącej nie więcej niż 50% 

powierzchni całkowitej budynku istniejącego przed realizacją projektu.

16.

Realizacja dróg stanowi część szerszej koncepcji projektu kompleksowego w 

obszarze rewitalizacji.

Analiza finansowa i ekonomiczna przedsięwzięcia została przeprowadzona 

poprawnie, w szczególności:

- prawidłowość założeń przyjętych do analizy i poprawność dokonanych obliczeń,

- poprawność obliczenia poziomu dofinansowania (z uwzględnieniem przepisów 

dotyczących projektów generujących dochód, jeśli dotyczy),

- trwałość finansowa w przyjętym okresie odniesienia,

- prawidłowość określenia źródeł finansowania projektu.

14.

Projekt ma charakter zintegrowany tj. realizowane przedsięwzięcie wynika i jest 

powiązane ze zrealizowanymi, realizowanymi lub planowanymi do realizacji 

działaniami objętymi wsparciem EFS.

Na moment złożenia wniosku o dofinansowanie projektu, złożony został wniosek o 

wydanie decyzji zezwalającej na realizację projektu (jeśli dotyczy) lub 

Wnioskodawca dokonał zgłoszenia budowy (jeśli dotyczy).

3.

17.

Obiekt lub jego część poddany rewitalizacji służy w całości realizacji projektu/ów 

współfinansowanego/ych ze środków EFS do końca ostatniego okresu trwałości 

projektu współfinansowanego z EFS.

Wnioskodawca projektu dołączył do wniosku o dofinansowanie projektu wszystkie 

załączniki zgodnie z listą załączników zamieszczoną w Ogłoszeniu o naborze 

wniosków o dofinansowanie a załączniki do wniosku o dofinansowanie projektu są 

zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego oraz  instrukcją wypełniania 

załączników, stanowiącą załącznik do Ogłoszenia o naborze wniosków o 

dofinansowanie projektu.
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2.

Wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze województwa kujawsko-

pomorskiego.

3.

Udział wkładu własnego jest zgodny ze Szczegółowym Opisem Osi Priorytetowych 

RPO WK-P 2014-2020 (SzOOP).

4.

Wnioskodawca oraz partner/rzy (jeśli dotyczy) złożył oświadczenie, iż nie podlega 

wykluczeniu z możliwości otrzymania dofinansowania.

5.

Wnioskodawca adekwatnie określił grupy docelowe do typu projektu oraz obszaru 

realizacji projektu na zasadach określonych w SzOOP.

6.

Adekwatność doboru grupy docelowej w kontekście wskazanego celu głównego 

projektu i właściwego celu szczegółowego RPO WK-P.

7.

Trafność doboru i opisu zadań przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz 

określonych w harmonogramie projektu.

8.

9.

10.

Wnioskodawca założył we wniosku odpowiedni poziom efektywności społecznej i 

zatrudnieniowej zgodnie z komunikatem Ministerstwa Rozwoju.

11.

Projekt zakłada formy wsparcia przewidziane dla odpowiednich typów projektów w 

SzOOP RPO WK-P.

12.

TAKNIE

Doświadczenie jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzględnieniem 

dotychczasowej działalności wnioskodawcy prowadzonej w obszarze tematycznym 

wsparcia projektu, na rzecz grupy docelowej, do której skierowany będzie projekt 

oraz na określonym terytorium, którego będzie dotyczyć realizacja projektu.

W projekcie zaplanowano współpracę wnioskodawcy z OWES funkcjonującym na 

obszarze LSR oraz czy wskazano zakres i zasady współpracy w celu wspierania 

zatrudnienia osób objętych wsparciem w ramach Osi 11 oraz zakres i zasady 

realizacji wspólnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii społecznej oraz 

budowania partnerstw na rzecz ekonomii społecznej.

Wnioskodawca złożył oświadczenie, iż wydatki przewidziane w projekcie nie są 

objęte wsparciem z innego unijnego funduszu lub instrumentu unijnego, ani z 

tego samego funduszu w ramach innego programu.

1.

Potencjał techniczny wnioskodawcy, w tym sprzętowy i warunki lokalowe 

wnioskodawcy i sposób jego wykorzystania w ramach projektu oraz potencjał 

kadrowy wnioskodawcy i sposób jego wykorzystania w ramach projektu (kluczowe 

osoby, które zostaną zaangażowane do realizacji projektu oraz ich planowana 

funkcja w projekcie) jest wystarczający dla zrealizowania projektu.

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOŚCI Z PROGRAMEM

Projekt jest zgodny z Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa 

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
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Data i podpis   

………

/

………

/20

………          

…………………………………………………………



Uwagi: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

D. OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI WSTĘPNEJ  

Projekt jest zgodny z LSR, w tym z Programem

Operację zweryfikował:

Imię i nazwisko Weryfikującego 

…………………………………………………………..


� wnioski które: zostały złożone w terminie i miejscu innym niż wskazane w ogłoszeniu �o naborze; dotyczą projektów niezgodnych ze wskazanym zakresem tematycznym; nie zakładają realizacji celów głównych i szczegółowych LSR poprzez osiąganie zaplanowanych wskaźników; są niezgodne z RPO WK-P nie podlegają wyborowi przez Radę


� REKOMENDACJA ZW: ze względu na brak możliwości wezwania na poziomie LGD wnioskodawcy do usunięcia we wniosku braków lub oczywistych omyłek zaleca się, aby Rada odstąpiła od podejmowania decyzji o ustalaniu wysokości dofinansowania w oparciu o badanie racjonalność i kwalifikowalność zaplanowanych kosztów (przenosząc ten element na poziom kontroli administracyjnej przeprowadzanej przez ZW). Wyjątek stanowi sytuacja, gdy po zakwestionowaniu kosztów projekt nie uzyskałby dofinansowanie (np. wartość projektu finansowanego z EFS, po korekcie kosztów, spadłaby poniżej minimalnej wartości określonej w SzOOP czyli 100 tys. zł)


� należy wybrać właściwy dla Osi typ projektu zgodny z zakresem ogłaszanego naboru wniosków


� należy usunąć, jeśli LGD nie przewiduje rezerwy środków na procedurę odwoławczą





