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centralnymi i realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca
sie przeprowadzenie postepowania 0 udzielanie zaméwien publicznych na poziomie
centralnym, chyba Ze istniejg przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu
postepowania. Decyzja o zamdwieniu zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod
warunkiem analizy obu metod zakupéw wykazujgcej korzysci finansowe i
konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania. Wystgpienie ww. przestanek powinno
zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i porownania korzysci i kosztéw

zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

Szacujgc warto$¢ zamoOwienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na
rynku zamawianych dobr. W tym celu nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsréd co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia publicznego ®®. W
przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow, nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt.
Szacujgc wartos¢ zamdwienia publicznego mozna réwniez opiera¢ sie na podobnych
zamdwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1
ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej.
Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosci zamowienia publicznego powinny

zostac zarchiwizowane lgcznie z dokumentacijg tego zamowienia publicznego.

Oszacowana warto$¢ zamowienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji
ogtoszenia 0 zamdwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamowienia publicznego nastgpi zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
ustalong juz wartos¢ zaméwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania nalezy
dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania wartosci

zamowienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajgcy do wykonania

przewidzianych zadan na kazdym etapie realizacji zamdwienia publicznego.

Nalezy nadzorowa¢ sposob realizacji zamowienia publicznego i protokotowaé sposob
jego odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych
sposoOb realizacji i odbioru zamowienia publicznego, w tym odpowiedzialnos¢ oraz
zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegdlnosci wzoér
protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia publicznego, ktoéry pozwala m.in. na
sprawdzenie, czy wszystkie elementy zaméwienia publicznego zostaly zrealizowane

zgodnie z postanowieniami umowy).

% Nie dotyczy zaméwien publicznych powtarzajacych sie okresowo, o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.
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