1) Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach Programu FIO
nalezy wypetni¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji, w wersji elektronicznej
za pomocg generatora sprawozdan on-line, zamieszczonego na stronie internetowej
www.pozytek.gov.pl oraz dostarczy¢ lub przesta¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia
realizacji zadania — liczy si¢ data zlozenia lub data stempla pocztowego (stempla operatora
swiadczacego ushugi powszechne). Aby wejs¢ do generatora nalezy kliknagé odpowiednio
oznaczony link.

Instrukcj¢ wypelniania sprawozdania w generatorze stanowi odrgbny dokument zwany
Instrukcjqg wypetniania sprawozdania w GENERATORZE SPRAWOZDAN.

2) Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich
uktadem zawartym w ofercie, ktéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne
jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaty one zrealizowane
1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zardwno jesli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

3) W czedci finansowej sprawozdania nalezy wskaza¢ wszystkie koszty jakie zostaty
poniesione w zwigzku z realizacja projektu. Dotyczy to kosztow pokrytych z dotacji jak
réwniez kosztoéw pokrytych z finansowych 1 niefinansowych §rodkéw wlasnych.
W sprawozdaniu nalezy wskaza¢ wszystkie faktury (rachunki), ktére optacone zostaly
W calosci lub w czesci ze srodkéw pochodzacych z dotacji oraz z finansowych z srodkow
wlasnych. Zestawienie zawiera: nr dokumentu ksiggowego, date jej wystawienia, wysokos¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji oraz z finansowych
srodkow wlasnych nazwa kosztu, a takze data zaptaty. W celu czytelnej identyfikacji
poniesionych kosztow oraz dowodow potwierdzajagcych ich wydatkowanie, pozycje
kosztorysu, zamieszczonego w ofercie powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone
w pozycjach kosztorysu, zawartego w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur
i rachunkow. W czesci Il pkt 3 sprawozdania z wykonania wydatkoéw nalezy wskaza¢ wysoko$é
przychodoéw osiggnigtych w ramach FIO, z wskazaniem celu na jakie zostaly wydatkowane
lub wysoko$¢ zwrotu niewykorzystanych srodkéw pochodzacych z przychoddéw na rachunek
Zleceniodawcy.

4) Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami 1 udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych. Zleceniobiorca nie ma réwniez obowiazku zataczania do sprawozdania kopii
uméw cywilnoprawnych (umow o dzieto, uméw zlecenie), kopii list ptac oraz innych
dokumentdw i materiatdéw mogacych dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu). Jednakze na
zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowigzek przedlozy¢ w formie papierowej ww.
dokumenty.

5) Oferent jest zobowigzany przedstawi¢ planowane wskazniki, jakie osiagnie w wyniku
realizacji zadania. Wskazniki te sg zgodne ze wskaznikami realizacji celow FIO, np. planowana
liczba beneficjentow ostatecznych (osob) objetych dziataniami w ramach projektu.

Po zakonczeniu realizacji zadania kazdy Oferent otrzyma droga elektroniczng prosbe
0 dostarczenie aktualnych danych dotyczacych ww. wskaznikow. E-mailem zostanie przestany
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