2. DOKUMENTACJA FINANSOWO—KSIEGOWA
(DOKUMENTACJA ZDARZEN W TRAKCIE REALIZACJI
PROJEKTU W EWIDENCJI KSIEGOWEJ)

Rozliczenie dotacji nastgpuje na podstawie dowodow ksiegowych, spetniajacych wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego, ktére zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci sg podstawg stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarcze;j.

Wyrdznia si¢ nastgpujace dowody Zrédlowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne wilasne,
wewnetrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Podstawg zapisow moga by¢ rowniez
sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe.

Nalezy zaznaczy¢, ze kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomoca ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby
dokonujgce tych operacji jedynie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewngtrznych obcych dowodow zrédlowych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). Nie
moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktéorych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera, za réwnowazne z dowodami zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach
rachunkowych, wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen tacznosci,
komputerowych no$nikéw danych lub tworzone wedlug algorytmu (programu) na podstawie
informacji zawartych juz w ksiegach, po spelnieniu warunkéw okreslonych szczegdtowo
w tym przepisie (art. 20 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Jednoczes$nie, nalezy zaznaczy¢, ze dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
Z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne oraz
wolne od btedow rachunkowych.

Artykul 21 ustawy o rachunkowos$ci okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby
mogt by¢ uznany za dowod ksiggowy.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zarowno dotacji jak i wkladu
wlasnego zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Funduszu Inicjatyw
Obywatelskich, winny by¢ opisane w sposéb trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego,
zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, i na odwrocie winny
zawierac:

1. Sporzadzony w sposéb trwaly opis:
,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .......... :

* zgodnie z zawarta umowa nr ....... z dnia .....
» w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisaé: oraz zgodnie z Aneksem nr ......
z dnia......)

2. Opis merytoryczny zadania, ktorego dotyczy (w tym czas 1 miejsce)
* przeznaczenie zakupionej ushugi, towaru lub optaconej naleznosci.
= w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos¢ z faktury/rachunku optacona ze srodkow
pochodzacych z dotacji Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich a z jakiej ze
srodkow wlasnych
= Stwierdzam zgodno$§¢ merytoryczng” data 1 czytelny podpis osoby/osob
uprawnionych, np. koordynator zadania, kierownik jednostki.
3. ,.Sprawdzono pod wzglgdem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych.
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