
§ 15. Z czynności kontrolnych niewymienionych w § 11 oraz § 13-14, które mają istotne 

znaczenie dla ustaleń kontroli, sporządza się notatkę służbową podpisaną przez 

kontrolującego. 

Rozdział 3 

 Protokół kontroli i wystąpienie pokontrolne  

§ 16. 1. Dokonane w postępowaniu kontrolnym ustalenia kontrolujący opisuje w 

protokole kontroli w sposób uporządkowany, zwięzły i przejrzysty. 

2. Protokół kontroli zawiera: 

1) nazwę kontrolowanej organizacji pożytku publicznego lub jej jednostki organizacyjnej, 

siedzibę i adres, imię i nazwisko członka organu zarządzającego, z uwzględnieniem 

zmian zaistniałych w okresie objętym kontrolą;  

2) imię, nazwisko i stanowisko służbowe kontrolującego, numer i datę upoważnienia do 

przeprowadzenia kontroli, nazwę organu kontroli oraz komórki organizacyjnej 

przeprowadzającej kontrolę; 

3) datę rozpoczęcia i zakończenia czynności kontrolnych w kontrolowanej organizacji 

pożytku publicznego, jej jednostce organizacyjnej lub komórce organizacyjnej, z 

wymienieniem dni przerw w kontroli; 

4) określenie przedmiotu kontroli i okresu objętego kontrolą; 

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych 

nieprawidłowości lub uchybień; 

6) wskazanie podstaw dokonanych ustaleń, z powołaniem odpowiednich stron akt kontroli; 

7) pouczenie o prawie, sposobie i terminie złożenia na piśmie wyjaśnień lub zgłoszenia 

zastrzeżeń do treści protokołu kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokołu; 

8) podpisy kontrolującego i członka organu zarządzającego lub osoby przez niego 

upoważnionej, miejsce i datę podpisania protokołu kontroli; 

9) informację o odmowie podpisania protokołu. 

3. W przypadku gdy protokół kontroli zawiera informacje niejawne, protokół lub jego 

fragment oznacza się odpowiednią klauzulą tajności. 

4. Protokół kontroli sporządza się w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 

5. Jeden egzemplarz protokołu kontroli przekazuje się, za poświadczeniem odbioru, 

członkowi organu zarządzającego lub osobie przez niego upoważnionej, a drugi włącza się do 

akt kontroli. 


