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W skiad komisji konkursowej Burmistrz moze powotaé przedstawicieli komorek
organizacyjnych urzedu, jednostek organizacyjnych gminy oraz osoby wskazane
przez organizacje.

Imienne sklady komisji, wraz ze wskazaniem przewodniczgcego komisji, okreslone
zostang kazdorazowo w zarzadzeniach Burmistrza.

W pracach komisji konkursowej dopuszcza si¢ udziat z glosem doradczym
ekspertow — o0séb posiadajacych specjalistyczng wiedze w dziedzinie, w ktorej
ogloszony zostat konkurs.

Obstuge kancelaryjng komisji konkursowych prowadzi komérka organizacyjna
urzgdu odpowiedzialna za realizacj¢ zadan gminnych w zakresie wspdlpracy
z organizacjami pozarzgdowymi.

Na pierwszym posiedzeniu czlonkowie komisji konkursowej, skladaja o$wiadczenie
0 bezstronnosci (zal. nr 1 do programu) oraz dokonujg wyboru przewodniczacego
komisji.

Czlonek komisji konkursowej, ktéry nie spelia warunkéw okreslonych
w oswiadczeniu o bezstronnosci lub go nie ztozyl, zostaje wykluczony z jej sktadu
oraz wylgczony z pracy komisji.

Komisja konkursowa dokonuje oceny ofert zlozonych w wyniku ogloszonego
konkursu.

Prace komisji konkursowej odbywajg si¢ na posiedzeniach zamknietych, w ktérych
uczestniczy co najmniej potowa sktadu komisji, w tym przewodniczacy.

Przedmiotem pracy komisji konkursowej jest:

1) ocena ofert pod wzgledem formalnym,

2) ocena ofert pod wzgledem merytorycznym.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodnosci ofert z wymogami okre$lonymi
w ogloszeniu konkursowym.

W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ konkursowg bledéw formalnych, informuje
si¢ oferentéow o mozliwosci ich uzupelnienia i poprawienia w terminie 3 dni
roboczych od daty pisemnego (pocztg tradycyjng, elektroniczng, faxem) lub
telefonicznego powiadomienia.

Do oceny merytorycznej dopuszcza si¢ wylgcznie oferty speliajace wymogi
formalne.

Przy ocenie merytorycznej ofert komisja konkursowa bierze pod uwage kryteria
okreslone w ogloszeniu o konkursie.

Komisja konkursowa dokonuje oceny punktowej ofert zgodnie z kryteriami
wskazanymi w ustawie i ogloszeniu konkursowym

Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnej karty oceny.

Ostatecznej oceny ofert komisja konkursowa dokonuje na podstawie sumy punktéw
przyznanych przez czlonkéw komisji w toku dokonania oceny formalnej i

merytorycznej oferty.

Z prac komisji konkursowej sporzadzany jest protokdt, ktéry podpisujg wszyscy czionkowie
dokonujacy oceny. Dokumentacje konkursows przechowuje sie w urzedzie na stanowisku ds.
wspolpracy z jednostki samorzadu terytorialnego i organizacjami pozarzadowymi.



